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DISPOSICIONES GENERALES A At tcpu e

Articulo 1. El presente reglamento tiene como objeto establecer las disposiciones que regulan
las relaciones con los aspirantes, estudiantes y egresados del tipo superior en todo los niveles y
modalidades con respecto al ingreso, permanencia, acreditacién, documentacién académica y

escolar; certificacion y egreso de los alumnos de la institucién educativa.

.
Articulo 2. El presente reglamento es aplicable para los alumnos, egresados y docentes que
integran la comunidad escolar del tipo superior respecto de los programas académicos que

imparte el Centro de Estudios Universitarios de Apaseo.

Para efectos del presente reglamento se determinara a la institucién educativa Centro de

Estudios Universitarios de Apaseo con las siglas CEUA.
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Articulo 3. Para efectos de este reglamento se entendera: |’ P ’ o S
I. Admisién: Acto administrativo por el cual, la institucion’ escolar acepta una solicitud de
ingreso de un aspirante en los términos previstos en la convocatorla correspondiente.

Il.  Alumno: Es la persona matriculada en cualquier grado de las diversas modalidades,
tipos, niveles y servicios educativos.

lll.  Asignatura: Es la estructura didactica que integra fines de aprendizaje y contenidos
tematicos de un plan y programa de estudios y cuya forma de imparticion puede ser
escolar, mixta, o no escolarizada.

IV.  Aspirante: Persona que se registra en el periodo de convocatoria para ingresar a alguno
de los servicios educativos de tipo superior que imparte el Centro de Estudios
Universitarios de Apaseo.

V. Baja: Tramite formal que el estudiante o la institucion escolar realiza con la finalidad de
dar por terminadas sus relaciones y obligaciones académicas y econémicas de forma
temporal o definitiva.

VI.  Beca: Beneficio que otorga el CEUA a los estudiantes de alto rendimiento académico y/o
bajos recursos econdmicos; este beneficio se aplica para reducir pagos en las
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colegiaturas, asl como en inscripcién y reinsctlpclonos de acuerdo con e
establecido, ya sea por primera vez o por renovaclon. OMILOON O guen
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VIl.  Calificacion: Puntacion obtenida en un examen, actividad de aprendmslqg, w}é qm‘ 5

se realiza en el proceso de ensefianza-aprendizaje. ; mum’

VIll. Calendario escolar: Programacién de actividades académico-administrativas,
relacionadas con los servicios educativos de tipo superior que imparte el CEUA y en el
que se indican, entre otras, fechas de inicio, conclusién, periodos de vacaciones, dias
inhabiles y dias festivos.

IX. Certificado: Documento expedido por el CEUA, mediante el cual se acredita haber
cursado un plan y programas de estudios, ya sea de forma parcial o total, relativo a los
servicios educativos de tipo superior que imparte la institucion educativa.

X.  CEUA: Centro de Estudios Universitarios de Apaseo. '

Xl. Comité académico: Grupo colegiado de expertos de un area del conocimiento que
estaran en el examen profesional.

Xll.  Control escolar: Conjunto de acciones destlnadas a organlzar y operar los sistemas de
registro de poblacién estudiantil, cumplimiento de tramites, . resultados *académicos y
expedicién de todo tipo de documentacién que acredite el desempeno del alumno

Xlll. Consejo de honor y justicia: Grupo conformado por integrantes administrativos y
académicos de la instituciéon educativa; que seran los encargados de tomar decisiones
inapelables respecto a la conducta de los estudiantes, revision de examenes, y demas
temas que requieran de una toma de decision o accién extraordinaria.

XIV. Constancia de liberacién de servicio social: Documento expedido mediante el cual, se
acredita que el alumno ha prestado dicho servicio, indicando el nimero de horas
requerido, mismo que estard determinado por las caracteristicas especificas del
programa al que se encuentre inscrito. La duracién del servicio social no podra ser menor
de cuatrocientas ochenta horas, sin contravenir lo dispuesto por el Articulo 55 de la Ley
Reglamentaria del Articulo 50. Constitucional relativo al ejercicio de las profesiones en la
Ciudad de México.

XV. Crédito académico: Asignacién numérica que mide el aprovechamiento y valoracién del
tiempo del alumno en un ciclo o curso escolar determinado, en las diferentes areas del

conocimiento.
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XVI. Docente: Académico responsable del proceso de ensefianza aprendizaje, ' otor,
coordinador, facilitador, investigador y agente directo del proceso od@%ﬁ%}@‘é‘%&;ﬁﬂwﬁm

XVIl.  Egresado: Estudiante acreedor al certificado de estudios por la COHC?&WEMM;
de la totalidad de estudios y créditos que conforman el plan y programas de estudios en
el que estuvo inscrito y demas exigencias normativas o reglamentarias.

XVIIl.  Equivalencia de estudios: Acto administrativo para el reconocimiento o dictamen por
parte de la autoridad educativa, para declarar equiparables el titulo o estudios realizados
dentro del Sistema Educativo Nacional.

XIX. Estudiante: Persona que busca adquirir conocimientos, asi como desarrollar habilidades
y destrezas; en la mayoria de los casos con el apoyo del docente, del asesor o del tutor;
y en su caso, mediante la utilizacién de las tecnologias de la informacién.

XX. Evaluacién ordinaria:lEs la forma en la que presenta el estudiante las evidencias de
aprendizaje, descritas en el programa de estudios para acreditar una asignatura o varias
asignaturas. fide :

XXI.  Evaluacion extraordinaria: Es la forma de acreditar una o varias asignatu‘ra_s.cursadas
y no acreditadas en un periodo escolar. £y el

XXIl. Evidencias de aprendizaje: Son pruebas manifiestas del aprendizgaj;e obtenido por el
estudiante, recogidas directamente del proceso de formacion, médiaﬁte métodos,
técnicas e instrumentos de evaluacién, segun sean evidencias de conocimiento o de
desempeino (proceso y producto).

)&XIII. Expediente académico: Concentrado de resguardo de los documentos y trayectoria
escolar de los alumnos. ,

XXIV. Expediente de docente: Concentrado de resguardo de los documentos del personal
académico.

XXV. Inscripcién: Tramite mediante el cual, se formaliza el ingreso al servicio educativo.

XXVI. Licenciatura: Opcién educativa posterior al bachillerato o del Técnico Superior
Universitario o Profesional Asociado, orientada a un campo de formacién especifico, que
conduce a la obtencidn del titulo profesional correspondiente.

XXVIl. Mapa curricular: Estructura que representa la organizacién de manera ldgica-
pedagégica, la dosificacidn y secuenciacién de los contenidos del plan de estudios; asi
como la carga horaria, créditos, instalaciones, claves de asignaturas y seriacién de estas.
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XXVIIl.  Modalidad: Condiciones, medios, procedimlentos y tiempos en que se |
proceso para cursar un plan y programas de estudios. W;'”ﬁ%;’wzfr #" uw "

XXIX. Modalidad escolar: Se caracteriza por desarrollar el proceso de B"Wlﬂs@mp éi“
principalmente en las instalaciones del inmueble educativo y, en su caso ins’(v Alaéi6he
especiales, con coincidencias espaciales y temporales entre alumnos y personal
académico. Las horas bajo la conduccién de un académico deberan corresponder al
minimo establecido en las disposiciones educativas aplicables.

XXX. Modalidad no escolarizada: Se caracteriza porque el desarrollo del proceso ensefianza-
aprendizaje, se lleva a cabo a través de una plataforma tecnolégica educativa, medios
electronicos o mediante procesos auténomos de aprendizaje y/o con apoyos didécticos.
Las actividades de aprendizaje deberan reflejar el uso de la plataforma tecnoldgica
educativa o identificar los recursos sugeridos para los procesos auténomos de
aprendizaje. En esta modalidad, el nimero de horas propuestas en el plan de estudio
bajo conduccién de un académico equivalen como maximo _a'l 40% de las sefialadas en
la modalidad escolarizada. 12 i

XXXI|. Modalidad mixta: Se caracteriza por ser un modelo quel brinda flexibilidad al combinar
estrategias, métodos y recursos de las modalidades escolar y no escolarizada. En esta
modalidad, el nimero de horas propuestas en el plan de estudio bajo la conduccién de
un académico equivalen por lo menos al 40% de las sefaladas en la modalidad
escolarizada.

XXXIl.  Periodo escolar: Es una parte de un afio académico, lo que corresponde al tiempo
durante el cual una institucién educativa imparte conocimientos y aprendizajes a los
alumnos que cursan una o mas asignaturas.

XXX, ~ Plan de estudios: Modelo sintético, esquematizado y estructurado de las asignaturas u
otras unidades de aprendizaje, incluye el/los propésitos(s) de formacién general, asf como
una propuesta de evaluacién para mantener su pertinencia y vigencia.

XXXIV.  Plataforma tecnolégica educativa (LMS Learning Management System): Sistema de
gestién de aprehdizaje online, que permite administrar, distribuir, monitorear, evaluar y
apoyar las diferentes actividades previamente disefiadas y programadas dentro de un
modelo educativo no escolarizado o un modelo educativo mixto.
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XXVIIl.  Modalidad: Condiciones, medios, procedimientos y tiempos en que se | bo el
proceso para cursar un plan y programas de estudios. w}m&’m ’;,, ra——
XXIX. Modalidad escolar: Se caracteriza por desarrollar el proceso de emedmaem jza é’&
principalmente en las instalaciones del inmueble educativo y, en su caso ms’(va es

especiales, con coincidencias espaciales y temporales entre alumnos y personal
académico. Las horas bajo la conduccién de un académico deberan corresponder al
minimo establecido en las disposiciones educativas aplicables.

XXX. Modalidad no escolarizada: Se caracteriza porque el desarrollo del proceso ensefianza-
aprendizaje, se lleva a cabo a través de una plataforma tecnoldgica educativa, medios
electrénicos o mediante procesos auténomos de aprendizaje y/o con apoyos didacticos.
Las actividades de aprendizaje deberan reflejar el uso de la plataforma tecnolégica
educativa o identificar los recursos sugeridos para los procesos auténomos de
aprendizaje. En esta modalidad, el nimero de horas propuestas en el plan de estudio
bajo conduccién de un académico equivalen como maximo al 40%' de las sefialadas en
la modalidad escolarizada. b :

XXXI.  Modalidad mixta: Se caracteriza por ser un modelo que‘ brinda flexibilidad al combinar
estrategias, métodos y recursos de las modalidades escolar y no escolarizada. En esta
modalidad, el nimero de horas propuestas en el plan de estudio bajo la conduccién de
un académico equivalen por lo menos al 40% de las sefialadas en la modalidad
escolarizada.

XXXIl.  Periodo escolar: Es una parte de un afio académico, lo que corresponde al tiempo
durante el cual una institucién educativa imparte conocimientos y aprendizajes a los
alurﬁnos que cursan una o mas asignaturas.

XXXIll.  Plan de estudios: Modelo sintético, esquematizado y estructurado de las asignaturas u

| otras unidades de aprendizaje, incluye el/los propdsitos(s) de formacién general, asi como
una propuesta de evaluacién para mantener su pertinencia y vigencia.

XXXIV. Plataforma tecnolégica educativa (LMS Learning Management System): Sistema de
gestién de aprehdizaje online, que permite administrar, distribuir, monitorear, evaluar y
apoyar las diferentes actividades previamente disenadas y programadas dentro de un
modelo educativo no escolarizado o un modelo educativo mixto.
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XXXV. Posgrado: Es la opcion educativa posterlor a la licenclatura orientada af@lr ’

especializada sobre un campo de formacién determinado, y que comprende los

X OGO OEWELA, 11 A7
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uientes

a. Especialidad, que conduce a la obtencidén de un diploma.
b. Maestria, que conduce a la obtencién del grado correspondiente.
¢. Doctorado, que conduce a la obtencién del grado respectivo.

XXXVI. Programa de estudio: Descripcién sintetizada de los contenidos de las asignaturas o
unidades de aprendizaje, que especifican de manera coherente los propésitos,
experiencias de aprendizaje y criterios de evaluacion con los cuales se verificara el logro
de los aprendizajes adquiridos. Los recursos didécticos que han de apoyar el proceso de
ensefnanza-aprendizaje deben estar relacionados con el programa de estudio.

XXXVIl.  Reinscripcién: Proceso por el cual, se refrenda la calidad de estudiante al continuar sus
estudios en el CEUA p’revio cumplimiemo de Ios requisitos establecidos en el presente
Reglamento y deméas dlsposmlones que al efecto se emitan. };;

XXXVIIl.  Servicio social: Actividad teérica-practica, temporal y obllgatorla que realizan los
alumnos como parte integradora de su formacion profesmnal ‘en benef cio de la
comunidad y en estrecha relacién con la problematica que plantea el desarrollo de Ia
regién y del pais. El Servicio Social es requisito indispensable para la obtencién del titulo
y cédula profesional.

XXXIX. Tipo educativo superior: Es el que se imparte después del bachillerato o de estudios
equivalentes. Comprende la educacion tecnoldgica y la universitaria e incluye estudios
encaminados a obtener la licenciatura, la especialidad, la maestria y el doctorado.

XL. Titulacién: Es el proceso que permite obtener al egresado el titulo profesional, diploma
de especialidad o grado académico, una vez cubiertos los requisitos del plan y programa

de estudios y demas éxigencias reglamentarias.

Articulo 4. El Centro de Estudios Universitarios de Apaseo tendra la facultad para modificar en
cualquier momento sus reglamentos y disposiciones normativas; con la finalidad de actualizar
procesos administrativos, nuevos programas, planeaciones y técnicas en el proceso de
ensefianza-aprendizaje; asi como la evaluacién en funcion de la mejora continua del servicio

educativo.
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ADMISION, INSCRIPCION Y REINSCRIPCION

CAPITULO |. ADMISION

Articulo 5. El CEUA admitira a los aspirantes que cumplan con los requisitos de acuerdo con el
nivel y modalidad educativa.

Articulo 6. Los aspirantes de nivel de licenciatura en cualquier modalidad deberan cumplir con

la entregar de la siguiente documentacion y cumplir con dichos requisitos:

I.  Formato de regnstro debldamente Ilenado y fi rmado por el asplrante

Il. Fotografia digital remente de frente rostro seno, fondo llso“'y bIanco tamano
infantil. 5y ‘

ll.  Certificado de conclusion de estudios de educacién media subérior con promedio

aprobatorio.

En caso de tener estudios realizados en el extranjero, debera presentar la
resolucién de revalidacién de estudios correspondientes al nivel de educacién
media superior, emitido por la Secretaria de Educacién Publica o autoridad

educativa competente,

Los estudios realizados en el extranjero no requeriran que estén legalizados o
apostillados en el pais de origen a menos que la autoridad educativa asi lo
requiera, en su caso, deberéan contar con la revalidacién de estudios o dictamen

técnico.

El original del certificado total de estudios del nivel medio superior, o0 en su caso,
la revalidacién parcial de estudios. Deberan presentarse en los plazos
establecidos por el CEUA, no podra exceder a seis meses contados a partir del
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inicio de su primer ciclo escolar, EI CEUA le haré4 saber el plazo e cido
para la presentacion de esta documentacion. it E’%gﬁmmngzgmm
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IV.  Haber obtenido un promedio minimo de 6.0 en el nivel educativo inmediato
anterior o equivalente.

V. Los estudiantes de nacionalidad extranjera podran acceder a los servicios
educativos que preste el CEUA, siempre y cuando comprueben su situacién
migratoria vigente como estudiante y conforme a las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables.

VI.  Presentar en original el acta de nacimiento.

VIl.  Presentar copia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
VII.  Presentar copia del comprobante de domicilio con antigiiedad no mayor a tres
meses. | g A
IX.  Presentar copia de la |dentlf icacion ofi clal vigente con fotografla f"
X.  Efectuar los pagos correspondientes que asi determine el CEUA

Articulo 7. Los aspirantes de nivel de posgrado deberan cumplir con los siguientes requisitos:

I.  Tener estudios concluidos de licenciatura, entregando original del certificado de estudios
y original del acta de nacimiento, asi como copia del titulo y de la cédula profesional.

En caso de que los estudios de posgrado se realicen como opcién de titulacién de la
licenciatura, se deberan ajustar a lo previsto en el articulo 8 del presente Reglamento.

Il.  Haber obtenido un promedio de calificaciones minimo de 7.0 en la licenciatura.
Ill.  Presentar una carta de exposicién de motivos para estudiar el posgrado.
IV.  Entrevista con el Director Académico o bien, con la persona que al efecto se designe.
V.  Presentar copia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
VI.  Presentar copia del comprobante de domicilio con antigiiedad no mayor a tres meses.
VIl.  Presentar copia de la identiﬂéacién oficial vigente con fotografia.
VIIl.  Efectuar los pagos correspondientes que determine el CEUA.
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IX. En caso de que los estudios de licenclatura los haya realizado en el oxlmnje r4

presentar la revalidacion total de estudios emitida por la autoridad edu vawortfh
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en los plazos establecidos por el CEUA, el cual no podré exceder a saimmamw
a partir del inicio de su primer ciclo escolar. EI CEUA le haré saber el plazo esta lecide

S*m

para la presentacion de esta documentacion.

X. Cuando un aspirante, con estudios de licenciatura concluidos y efectuados en el
extranjero, pretenda iniciar estudios del tipo superior con fines exclusivamente
académicos, no sera necesaria la revalidacién de dichos estudios.

Se verificara la autenticidad de forma y contenido de los documentos académicos

presentados por el aspirante. La admision sera valorada y resuelta por el CEUA.

Si el interesado pretende el ejercicio profesional en México, debera obtener la
revalidacion de los antecedentes académicos y.cumplir con la normatlva apllcable a dicho

ejercicio.

Articulo 8. En los programas académicos de posgrado del CEUA, se admiten aspirantes que
tomen la opcién de titulacién de licenciatura por posgrado de nuestra institucion educativa o de
otra institucién educativa (cuando en su reglamento interno registrado ante la autoridad educativa
lo permita); siempre y cuando el perfil de la licenciatura sea acorde al programa académico de
maestria elegido, debiendo apegarse a los perfiles de ingreso, y ademés de cumplir con el
articulo que antecede y presentar el certificado total de estudios y una constancia con los

siguientes requisitos:

I.  Presentar una constancia emitida y signada por la autoridad competente de la institucion
educativa de origen, en hoja membretada y debidamente sellada, la cual debera
establecer la autorizacion para que el aspirante pueda cursar el programa académico de
nivel posgrado elegido en el CEUA como opcién de titulacién. Se debe precisar en dicha
constancia cudl serd el programa académico del CEUA al que podra inscribirse el
aspirante como opcion de titulacion.

Il.  Especificar el nimero de créditos que se tiene que cubrir para el inicio del tramite de

titulacion.
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Il.  EI CEUA no se hara responsable respeclo a la aplicacién que lleve a cabo la
de origen, conforme a las disposiciones Internas sobre el proceso de iffﬁfﬁ%’,".‘,&%@;ﬁ%ﬁm
El estudiante de posgrado debera observar en todo momento los redmmmm‘;im
previstos por su institucion de origen, correspondiendo Unicamente al CEUA brindar el
servicio educativo y a emitir los certificados de estudios correspondientes.

Articulo 9. Para el caso de los egresados de licenciatura del CEUA, podran iniciar los estudios
de posgrado como opcién de titulacion, si su programa académico lo permite 0 no exista
impedimento normativo para que proceda esta opcién. Se deberan considerar los elementos

descritos en el apartado de titulacion que emita el CEUA.

En caso de que no presente copia del titulo y de la cédula profesional en los plazos estipulados,
se procedera a la suspension del servicio educativo al estudiante, sin responsabilidad alguna
para el CEUA.

L L %
§

El CEUA queda expresamente excluido de cualquier responsabilidad en caso de que el
estudiante incurra, en el supuesto de invasién de ciclo o invasién de nivel, al no presentar la
documentacién académica que acredite con titulo y cédula profesional la conclusion del nivel

académico inmediato anterior.

Articulo 10. El dictamen del proceso de admisién para el tipo superior, en cualquiera de sus
niveles y modalidades, sera valido exclusivamente para ingresar al periodo escolar en el que fue
presentado y para el inmediato posterior. Una vez emitida la inscripcién, sera formalizada la
relacién con el CEUA por lo que se entregara la documentacion de manera fisica o electrénica.

Articulo 11. Toda la documentacion del aspirante sera revisada y cotejada por parte de la
direccién de servicios escolares. Se invalidarén sin perjuicio de que el CEUA ejerza las acciones
legales conducentes todos los actos derivados del proceso de admisién y, en su caso, de la
inscripcion o reinscripcién, independientemente del ciclo escolar que se encuentre cursando en
el momento que se identifique alguno de los siguientes supuestos:

I.  Se presente documentacion falsa o alterada.

Il.  Se proporcione informacién falsa.
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ll.  No se acredite la conclusién del nivel medlo superior de manera previa
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estudios del nivel superior, incurriendo en invasién de nivel o violacl6H ﬂ%ﬂ&m&‘vmw“
un certificado no equivalente al bachillerato, PIREG DA T0ATRAY £

WO AUACI
Si un alumno entrega documentacion falsa (apdcrifa) serd dado de baja del proceso de admisién
automaticamente, no devolviéndose ninguna cantidad de dinero que haya pagado y el CEUA
procedera a dar aviso e iniciar el procedimiento correspondiente ante las autoridades judiciales
y autoridades educativas correspondientes.

Articulo 12. Los aspirantes que reunan los requisitos de ingreso y realicen oportunamente los

tramites de inscripcion, adquirirdn la calidad de alumnos con todos los derechos y obligaciones
que establezcan la ley y las disposiciones normativas aplicables.
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Articulo 13. Las inscripciones de nuevo ingreso y reinscripciones se realizan dentro de los
periodos fijados en el calendario escolar aprobado por la Direccién Académica.

Articulo 14. El CEUA, asignara a los alumnos inscritos de nuevo ingreso calendario de pagos,
fecha de entrega de credencial, horario y niimero de matricula, el cual sera personal, exclusivo
e intransferible, constituyendo una forma de identificacion escolar durante toda su trayectoria
académica y es requisito indispensable para el acceso a los servicios académicos e

institucionales.

El nimero de matriculaes responsabilidad de cada alumno por lo que su alteracion, falsificacion
o uso indebido, podra ser causa de baja definitiva ir‘revocablevde‘I\dsestudips respectivos y de

imposibilidad de ingreso a cualquier otro servicio educativo impartido por el CEUA

Articulo 15. Para la inscripcién de nuevo ingreso de manera formal a la licenciatura, el alumno
debera4 entregar original y dos copias fotostaticas de los siguientes documentos:
a. Acta de nacimiento. '
. Certificado de bachillerato o equivalente.
. Seis fotografias tamaiio infantil en color blanco y negro en papel mate.

. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

b
c
d. Comprobante de domicilio.
e
f. CopiadelaINE.

Para los alumnos extranjeros, adicional a los requisitos establecidos en al articulo anterior,

deberan entregar:

a. Dictamen de revalidacién de estudios original, si fuera el caso.
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b. Pasaporte vigente en copia. W

c. Forma migratoria que acredite su estancia legal en el pals como esludl)gmgwmﬂv %vannzc;on
ALIIAG)

vigente y expedido por el Instituto Nacional de Migracién, ""“fwzf;gzgm%r lrfuwx,

Articulo 16. Para la inscripcién al posgrado se debera entregar la siguiente documentacion:
l. Maestria

Acta de nacimiento en original.

Certificado total de estudios de licenciatura en original.

Copia del titulo profesional.

Copia de la cédula profesional.

Seis fotografias tamaiio infantil color blanco y negro en papel mate.

Copia del comprobante de domicilio.

Copia de la Clave Unica de Reglstro de Poblacién (CURP).

Copia de la INE. :

Carta de exposicién de motlvos

Se ™~ 9o ap oo

STy
1oid

j. Para la titulacion por créditos en maestrla A ; ;
Certificado de estudios y oficio de autonzacnon dela mshtucnoh educaf iva en la que hayan

realizado sus estudios, debidamente firmado y sellado por !la misma, en donde se

mencione el numero de créditos requeridos para este fin, o copia del convenio
correspondiente de las dos Instituciones en donde se manifiesta el acuerdo de esta
opcién de titulacién en original y dos copias.

k. Paralos alumnos extranjeros, documento que acredite la estancia legal en el pals reciente
y avalado por la autoridad competente.

l.  Pago de derechos.

Il. Doctorado

Acta de nacimiento original.

Certificado total de estudios de maestria original.

Copia del grado de maestria.

Copia de la cédula profesional.

Seis fotografias tamario infantil en color blanco y negro en papel mate.

-~ 9 a0 oo

Copia del comprobante de domicilio.
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Carta de exposicién de motivos,
j. Paralos alumnos extranjeros, documento que acredite la estancia legal en el pals reciente

y avalado por la autoridad competente.
k. Pago de derechos.

Articulo 17. Para la reinscripcién, los alumnos del CEUA se clasificaran como:
l. Regulares, cuando hayan aprobado todas las asignaturas del periodo escolar
inmediato anterior.
1. Irregulares, cuando adeuden hasta el cincuenta por ciento de las asignaturas del
periodo escolar inmediato anterior.
1. Repetidores, los que después de haber cursado un periodo escolar y agotado las
oportunidades de examenes de regularizacién, adeuden una o més asignaturas.

Articulo 18. Para efectos de la remscnpcmn sera necesarlb cumpllr con Ios siguientes requisitos:
A e )
a. Realizar el tramite de reinscripcion en tiempo y forma i i

b. Estar dentro del plazo minimo y maximo estlpulado parala c<>1nclu5|on de los estudios.

El plazo sera contemplado desde la fecha en que el estudnante se lnscrlba por primera

vez en el CEUA.

No tener adeudos econémicos en el periodo inmediato anterior.

Los alumnos regulares, tendrén beneficio de elegir turno y grupo de acuerdo con las

aperturas de grupos.

e. Los alumnos irregulares, tendran derecho a reinscripcion al ciclo que antecede siempre y
cuando hayan realizado cursos de regulacion y adeuden maximo 2 asignaturas del ciclo
anterior.

f. Para los casos de alumnos repetidores, se analizara con la Direccién Académica, para

fijar exdmenes extraordinarios.
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Articulo 19. Los tramites relacionados con la inscripcién, reinscripcion o regreso dé%
deberan ser realizados invariablemente por el interesado, ya sea de manera pmeemiajf

MOCRPLUCEN Y HOYAL

de la plataforma educativa. Sélo por excepclén podré hacerlo otra persona.popmgqlg;

]

- Poder e identificacion oficial, previa autorizacién del CEUA.

vga‘éﬂ’!&

EVALLACION

El CEUA podra establecer a través de boletines, avisos, comunicados o a través de otros medios,
los tramites, requisitos especificos y calendarios que se deberdn cumplir para realizar los
procesos de inscripcidn o reinscripcion correspondiente.

Articulo 20. Perderan el derecho de reinscripcion los alumnos que tengan alguna de las
siguientes situaciones: .
I.  No acreditar la misma asignatura después de tres oportunidades.
Il. Tener adeudos econdmicos en el periodo inmediato anterior.
. Para el caso de los estud|antes de posgrado acumular 3 asignaturas diferentes
reprobadas. ¢ %

B PRT et
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DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

CAPITULO I. DERECHOS

Articulo 21. Los derechos de los alumnos son:

l.  Recibir del CEUA igualdad de oportunidades para tener acceso a una educacion integral
y de calidad conforme a los planes y programas de estudio.
Il.  Recibir del CEUA la prestacién del servicio educativo.

lll.  Recibir de las autoridades del CEUA y del personal docente trato digno y respetuoso y no
ser discriminado por razones de Cdndicién soCioeconémica, género, preferencia sexual,
origen étnico o nacional, dlscapamdad o cualqmer otro. »

IV.  Recibir informacion oportuna sobre los:tramites esco[ares Yy serwcms que presta el CEUA.

V. Recibir la informacion necesaria para un adecuado manejo academlco y admlnlstratlvo
de las curriculas (plan de estudios, reglamentos, tramites, calendartos etc).

VI. Obtener la credencial vigente y nimero de matricula que lo acredite como alumno del

CEUA.

VIl.  Alaproteccién de datos personales de conformidad con la legislacion vigente.

VIIl.  Ser recibido, escuchado y atendido con la oportunidad de solucionar algin asunto
académico o administrativo, canalizando si es necesario conel personal competente del
CEUA.

IX. Participar en la convocatoria sobre el otorgamiento de becas.
X.  Recibir por conducto de cada profesor, el programa de estudios de las asignaturas del
grado de avance a cursar segun su inscripcién o reinscripcion.
XL Conocer los resultados de las evaluaciones realizadas y de los avances de su desempefo
académico, siempre que cubra con los requisitos establecidos
Xll. Que se le conceda el derecho a apelar a las evaluaciones cuando no esté de acuerdo

con las mismas.
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XIV. Disfrutar del libre acceso, transito y ulilizacion de las Instalaclones del CEUA, respetando
las normas que lo rijan en el desarrollo de las actividades de la institucién.
XV. A evaluar la calidad de los servicios del CEUA.
XVI.  Reportar el incumplimiento de las obligaciones por parte del docente ante la Direccién
Académica o autoridad correspondiente.
XVIl.  Solicitar su baja temporal o definitiva, siempre y cuando tome en cuenta las disposiciones
de este reglamento.
XVIIl.  Organizar en forma democratica actividades que tengan fines comunes en el ambito de
la recreacion, integracion y mejoramiento de la comunidad estudiantil.
XIX. Participar en eventos académicos, cursos y seminarios, obteniendo las respectivas

constancias.
CAPITULO II. OBLIGACIONES

Articulo 22. Seran obligaciones del estudiante:

I.  Conocer y cumplir el presente reglamento y deméas ordenamientos aplicables.
Il.  Respetary fomentar la misién, principios y valores del CEUA.

lll.  Hacer uso responsable de la matricula y clave de acceso a la plataforma educativa de la
institucién, como medio de identificacién legitimo de caracter personal, exclusivo e
intransferible.

IV. Respetar la integridad fisica y moral de los compaiieros, docentes, personal
administrativo y de intendencia; colaborar con ellos en la creacién de un clima de
convivencia y solidaridad.

V. Asistir puntalmente y colaborar en todas las actividades que correspondan en su calidad
de alumno.

VI,  Ser responsable de la bibliografia, equipo o material que se le proporcione para el
desarrollo y preparacidn profesional, por lo que tendra especial cuidado de su utilizacion.

VII.  Evitar conductas que perturben la tranquilidad de la vida escolar de la comunidad.
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VIIl.  Mostrar la credencial que lo identifique como alumno del CEUA. m,r:::,,’mu
o v o

IX.  Cumplir con las disposiciones que sefale la leglslacién Interna y las qUé W&[@Um‘
reglamentacion emitida por las autoridades educativas.
X. Realizar de manera oportuna los tramites escolares. ‘
XI.  Cubrir los pagos establecidos por concepto de coleglatura, Inscripcién, reinscripcion,
certificacion, titulacién y demds trémites administrativos que determine el CEUA.
Xll.  Verificar su identidad a través del reconocimiento facial en las evaluaciones en linea.
Xlll.  Tener el uso responsable y adecuado; y no utilizar para otro fin que no sea el académico,
las plataformas y recursos informaticos del CEUA destinados para cursar asignaturas a
través de la modalidad educativa autorizada por la autoridad educativa correspondiente.
XIV. Uso responsable de cualquier medio electrénico como internet, paginas web, redes
sociales, blogs, correos electronicos, mensajes, imagenes o videos por teléfono celular,
computadoras, videograbaciones u otras tecnologlas digitales y evitar a través de ellos la
agresion, intimidacion o discriminacion. ,
XV.  Obtener, revisar y firmar Ia tira de asignaturas y la historia académlca que emlta el CEUA.

.”.
»

XVI.  Realizar el servicio social, de acuerdo al presente reglamento
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FALTAS Y SANCIONES DE LOS ALUMNOS

CAPITULO I. FALTAS
Articulo 23. Se consideran faltas graves por parte de los alumnos del CEUA:

I.  Utilizar los bienes para fines distintos de aquellos a los que estan destinados.
Il.  Lesionar la integridad fisica o moral de cualquiera de los miembros de la comunidad
academica.

. Asistir al CEUA en estado de ebriedad o bajo los efectos de algun estupefaciente,
psicotropico o inhalante.

IV. Ingerir, usar,'vender, pro_porcionar u ofrecer gratuitamente a otro, en los recintos de la
institucién, bebidas "alcohcf)I‘i'ca\s y Ias sustancias consideradas por la ley como
estupefacientes o psicotropicos, o cualquier otra que prodyz'(;a ,éfe‘ctos similares en la
conducta del individuo que los utiliza. VAN _: ‘

V. Portar armas de cualquier clase en los recintos académicos.'

VI.  Alterar o falsificar documentos escolares.

VIl. Cometer actos fuera de la institucién que repercutan en la imagen negativa de la misma
hacia a la sociedad.

VIIl.  Sobornar o intimidar a cualquier miembro y/o catedratico de la institucién para lograr fines
de indole personal.

IX. Lafalsificacion de certificados, boletas, use o extraiga examenes y documentos analogos,
use o aproveche los propios documentos cuando la falsificacion sea imputable a terceras
personas, sera expulsado de la institucion.

X.  Portar gorras, vestir en bermudas o short dentro de los recintos académicos.

XI.  Usar tintes de cabello en colores excéntricos, tanto en varones como en mujeres.

XIl.  Introducir alimentos y bebidas en los salones de clases.

Xlll.  Fumar dentro de los salones de clases, asi como en los pasillos y escaleras.

XIV. Todas las demas que sefale la reglamentacion interna.
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Articulo 24. Las sanciones escolares tienen la finalidad de prevenir, corregir y normalizar la
conducta e interaccion de los miembros del CEUA.

Articulo 25. Quienes incurran en cualquier conducta que implique el mal uso de sus derechos
ylo transgresion de sus deberes, podran ser acreedores a una o varias sanciones.

Articulo 26. Las sanciones para los autores y/o aquellos involucrados seran las siguientes:

. Amonestacion.

Il. Medida correctiva.

lll.  Condicionamiento d‘isciplinvalrio.‘ T s 5
IV. Pérdidadederechos. o0 0 g
V. Bajatemporal. - - b R | g’
VI.  Baja definitiva. '

Articulo 27. En todos los casos las sanciones tendran caracter definitivo e inapelable, el Director
serd el encargado de analizar y determinar junto con el Consejo de Honor y Justicia la sancion
correspondiente en cada situacion.

Articulo 28. La amonestacién seré por escrito firmada por el Director y a su vez por el alumno
de enterado.
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Articulo 29. Las bajas son las suspensiones temporales o definitivas de los derechos de los
estudiantes. Podra ser a peticion de parte o por disposicién de las autoridades del CEUA.

Articulo 30. El alumno podra causar baja temporal o definitiva por las siguientes situaciones:
a) Voluntaria
b) Temporal
¢) Definitiva
d) Administrativa
e) Disciplinar

Articulo 31. Se entiende por baja voluntaria la que solicita el alumno, se realiza por escrito
dirigido al funcionario responsable del departamento académico, extendiendo la peticién a las
demas areas administrativas y servicios escolares. L

Articulo 32. El estudiante podra solicitar bajas temporales y se podran autorizar hasta por 3
periodos escolares para los programas académicos de licenciatura y por 2 periodos escolares

para los programas académicos de posgrados, sin exceder el tiempo estipulado en este
reglamento. |

El estudiante que solicite baje temporal, deberé de llenar el formato correspondiente ante el area
de servicios escolares y dentro de los primeros 30 dias naturales de haber iniciado el periodo
correspondiente.

Articulo 33. La baja definitiva implica la suspensién de todos los derechos del estudiante y
puede ser por cualquiera de las siguientes causas:

I Por solicitud del estudiante.

[I.  Por agotar las dos inscripciones a que tiene derecho en un periodo escolar,
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lIl.  Por no haber acreditado la evaluacién final,
IV.  Por haber sido expulsado de la Institucion,
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Articulo 34. ElI CEUA dara de baja administrativa al estudiante por los siguientes supuestos:

. No realzar el pago de tres mensualidades o parcialidades correspondientes a
colegiaturas o cualquier gasto por concepto de los servicios educacionales.
Il.  No realizar trdmites correspondientes a la reinscripcion en los plazos establecidos en
el calendario escolar.
ll.  No cumplir con el 80 % de asistencia sin justificacién y sustentada.
IV. Dejar de asistir a clases sin tramitar formalmente la baja. Esto no cancela los
compromisos de pago ni obligaciones académicas de los estudiantes ante el CEUA.

Articulo 35. EI CEUA dvaré de baja diéciplinar al estudiante por; .

I.  Incurrir en acciones o conductas que impliquen mal uso de sus derechos o bien, que
realice cualquier acto que atente o vulnere la mision, principios y valores del CEUA.
Il.  No entregar documentacién oficial requerida en las fechas o plazos acordados por el

CEUA
lll.  Comprobar falsedad en los documentos o datos proporcionados o que carezcan de

validez oficial.
IV.  Exceder los plazos o condiciones de permanencia de acuerdo con lo estipulado en

este reglamento.

Articulo 36. Independientemente del tipo de baja, el CEUA debera devolver al estudiante los
documentos oficiales que haya entregado en su inscripcién, siempre y cuando este haya

realizado y concluido de manera formal con el respectivo tramite.
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Articulo 37. Se considera como miembro del personal académico de la institucién a la persona
fisica que preste sus servicios de docencia e Investigacién, de conformidad con los planes y
programas de estudios aprobados por la autoridad educativa correspondiente y que han sido
seleccionados y contratados por el CEUA.

Articulo 38. El personal académico que participe en la imparticién de una o més asignaturas de
los planes y programas de estudios autorizados, tendra la categoria de académico de asignaturas

o la categoria de académico de tiempo completo. ’

Articulo 39. El personal académico de asign‘atljra tiene como ac’ti\;/icfjad' fundamental la docencia,

pudiendo incluirse las actividades vinculadas con la tutoria.

Articulo 40. El personal académico de tiempo completo, ademas de tener la actividad de la

docencia, desempefiara alguna de las siguientes funciones:

a. Investigacion o aplicacion del conocimiento.

g

Participacién en el disefio o actualizacién de los planes y programas de estudios, asi
como de los materiales didacticos necesarios.

Responsable de carrera.

Asesoria.

Tutoria.

™~ o oo

Gestion académica.

Articulo 41. Para la asignacién de las asignaturas a impartir a cada docente, el CEUA revisara
que el perfil del personal académico sea idéneo para la imparticién de los planes y programas de
estudios, porlo que se encargara de reunir aquella documentacién que compruebe y acredite los
antecedentes académicos, conocimientos, habilidades y experiencia necearia para el desarrollo
de las actividades de ensefianza-aprendizaje, evaluaciones y demas actividades a su cargo.
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Copia del acta de nacimiento
Curriculum vitae actualizado.
Copa del titulo, diploma y/o grado académico que acrediten sus estudios del tipo superior,
Copia de la(s)

® ap o o

Copia de las constancias de los cursos, talleres, diplomados, etc, que haya cursado el
docente.

Copia de la identificacion oficial.

Copia del CURP.

Copia del comprobante de domicilio no mayor a 3 meses.

> @ ™

Copias de la documentacion que acredlte su condicién de estanCIa Iegal en el pals para

desempenar funciones de docencia; en caso de ser extranjero

Articulo 43, Ser docente del CEUA, entrafia una responsabilidad no solamente con los miembros
de la comunidad educativa, sino con la humanidad en general con la que se tiene el compromiso
ineludible de trasmitir lo que por generaciones ha acumulado, asf como impulsar la bisqueda de
la verdad. ' ;

Articulo 44. En el CEUA, se respetan los principios y creencias de los docentes, pero también
se exige respeto a los principios y creencias de los demas miembros de la comunidad estudiantil,

a las politicas educativas y al ideario institucional.

Escaneado con CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

TITULO SEPTIMO

i
'\t N AGREDTAG
Al

DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS DOCENTES sl sl tutsurn

)
omaeo o A
e 3}'1; ey

CAPITULO |. DERECHOS
Articulo 45 Los derechos de los docentes del CEUA son:

a. Ensefiar e impartir con libertad de catedra las asignaturas a su cargo, asi como con
objetividad, propiciando el aprendizaje de los estudiantes de manera participativa,
auténoma y critica.

b. Realizar actividades de docencia, extension e investigacion.

c. Presentar sus iniciativas ante las diversas instancias, tendientes a mejorar el ejercicio de
sus funciones. R o

d. Participar en los programas de actualizacién y/o mejora'miehio de docentes.

e. Respetar y motivar a los estudiantes a desarrollar actividades de autoaprendizaje,
innovacion e investigacion.

f. Planear la organizacion de las actividades para el desarrollo e imparticién de las clases.

g. Recibir de las autoridades del CEUA y de los estudiantes trato digno y respetuoso y no
ser discriminado por razones de condicién socioeconémica, género, preferencia sexual,
origen étnico o nacional, discapacidad o cualquier otro.

h. Ala proteccién de datos personales de conformidad con la legislacién vigente.

i. Recibir por parte del CEUA, el calendario escolar antes de que inicie el ciclo escolar, con
la finalidad de que puedan conocer los periodos de evaluaciones establecidos en el
mismo.

j- Recibir por pare del CEUA, el o los horarios de clases antes de que inicie el ciclo escolar,
con la finalidad de que puedan programarse para la imparticién de sus asignaturas y
preparen el material didactico necesario.

k. Percibir la remuneracién correspondiente.

I. Contar con las condiciones, espacios, instalaciones y materiales adecuados para el

desempefio de sus funciones académicas.

Escaneado con CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

m. Ser recibido, escuchado y alendido con la oportunidad de solucionar alg

académico o administrativo, canalizando sl es necesarlo con el personal compet del
Dinnaee Mwehy 1, &
CEUA. ‘ 14 gty ‘/ Pﬁc&”pm’ "gq'

i o l,’4 I~ i

n. Disfrutar del libre acceso, transito y utilizacién de las Instalaciones del CEUA’,‘ré'Sr;ﬂ ndd/a
las normas que lo rijan en el desarrollo de las actividades de la institucién.

0. A evaluar la calidad de los servicios del CEUA.
p. Reportar elincumplimiento de las obligaciones por parte del personal de la institucion ante

la direccion escolar o autoridad correspondiente.

q. Organizar en forma democrética actividades que tengan fines comunes en el &mbito de
la recreacion, integracion y mejoramiento de la comunidad estudiantil.

r. Participar en eventos académicos, cursos y seminarios, obteniendo las respectivas

constancias.
CAPITULO Il. OBLIGACIONES
Articulo 46. Seran obligaciones de los docentes:
Conocer y cumplir el presente reglamento y demds ordenamientos aplicables.

Respetar y fomentar la mision, principios y valores del CEUA.
Mantener el orden y respecto del alumnado dentro de las aulas de clases.

oo T p

Acudir a sus clases de manera puntual, cumpliendo con el horario establecido para la
imparticion de estas.

Estar en constante actualizacion respecto al contenido de las asignaturas a impartir.

f. Elaborar y aplicar los examenes en los periodos establecidos para tales fines,

o

apegandose al calendario escolar del CEUA.

g. Proporcionar a los alumnos, al inicio del curso, el programa académico y el método de
evaluacion, indicando con respecto a este Ultimo los instrumentos y elementos que se
tomaran en cuenta para la evaluacion.

h. Planear, organizar, impartir y evaluar los cursos, con las limitaciones contenidas en los
programas académicos, entregando a la direccion académica respectiva, al inicio del

curso, la siguiente documentacion:
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Método de evaluacion, Wbty iy onmme e
Cuestionario de examenes finales y reconocimientos parciales. ' “AHace
Actividades curriculares y extracurriculares programadas.

Bibliografia.

Material diddctico.

0 0 00O 0 O

En los casos en que sea requerido, asesorar trabajos de titulacién y/o fungir como
sinodales en los examenes profesionales.

Asistir a los eventos académicos, culturales, clvicos y sociales que organice el CEUA.

Respetar la integridad fisica y moral de los compafieros, alumnos, personal
administrativo, académico y de intendencia; colaborar con ellos en la creacion de un clima
de convivencia y solidaridad. Bon

Asistir puntalmente y colaborar en todas Ias_actividlades que corresp‘o'h'dén en su calidad
de docente. ‘ '

. Ser responsable de la bibliografia, equipo o material que se le proporcione para el
desarrollo y preparacion de sus clases, por lo que tendrd especial cuidado de su

utilizacion.

Evitar conductas que perturben la tran‘quilidad de la vida escolar de la comunidad.
Cumplir con las disposiciones que sefiale la legislacién interna y las que imponga la
reglamentacion emitida por las autoridades educativas.

Realizar de manera oportuna los tramites escolares, relacionados a la evaluacién y
entrega de calificaciones.

Tener el uso responsable y adecuado; y no utilizar para ofro fin que no sea el académico,
las plataformas y recursos informaticos del CEUA destinados para impartir asignaturas a
través de la modalidad educativa autorizada por la autoridad educativa correspondiente.
Uso responsable de cualquier medio electronico como internet, paginas web, redes
sociales, blogs, correos electronicos, mensajes, imagenes o videos por teléfono celular,
computadoras, videograbaciones u otras tecnologias digitales y evitar a través de ellos la
agresion, intimidacién o discriminacion.
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SANCIONES DE LOS DOCENTES W e

CAPITULO |. SANCIONES

Articulo 47. La falta de entrega de algin documento réquisitado sefialado en el articulo 42 del
presente reglamento, se sancionara con la suspension de sus labores académicas; pudiendo ser

reinstalado una vez que concluya con la entrega del documento faltante.
Articulo 48. Si se llegara a presentar documentacion falsa y/o apdcrifa, se sancionara con la
destitucion del nombramiento del docente, asi como con la baja definitiva de todas las actividades

dentro del CEUA. EI CEUA procederé a dar aviso e iniciar los procedimientos ante las autoridades

judiciales y autoridades educativas correspondientes.

TiTULO NOVENO

LA EVALUACION Y ACREDITACION DE LOS ALUMNOS RESPECTO A LOS
PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIOS

CAPITULO I. DISPOCISIONES GENERALES

Articulo 49. Los planes y programas de estudio del CEUA, se conforman de las siguientes

caracteristicas:

Seran vigentes y pertinentes de acuerdo con el contexto, a fin de lograr la formacién integral de
los estudiantes cumpliendo con la normativa vigente y demas disposiciones.

Articulo 50. Para garantizar su vigencia y pertinencia el CEUA, revisara y evaluaré en proceso

de manera periddica los planes y programas de estudio.
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0 no escolarizada.

Articulo 52. Las practicas evaluatorias son parte del proceso educativo. Por medio de exdmenes
y otros instrumentos, se evaluaran los conocimientos, habilidades, conductas, actitudes y valores

adquiridos.

Articulo 53. Es necesario que los docentes disefien cuidadosamente cada uno de los métodos

a fin de que:
I. El alumno tenga la oportunidad de conocer sus propios logros.
Il El alumno se sienta motivado hacia el estudio e incremente su motivacion al tener la
certeza de los avances que realiza, = L
. Los docentes y los alumnos puedan comprobar Ia efcnenCIa “de los métodos
pedagdgicos para alcanzar las metas académicas y los ObjethOS espe0|f' cos de los

programas en cada una de las etapas,
IV. Los docentes, la comunidad educativa y la sociedad en general puedan conocer el

grado de avance de cada alumno de acuerdo a los objetivos fijados en cada una de las

etapas de la formacion de los educandos.
V. El Centro de Estudios Universitarios de Apaseo, pueda dar: testimonio de la

preparacién humana y académica de sus egresados.

Articulo 54. El material evaluativo puede contener una parte o la totalidad de un curso, de un

periodo de ensefianza, o de un programa académico.

Articulo 55. La comprobacién del avance en el aprendizaje debera hacerse confrontando los
logros con los objetivos del programa o curso; igualmente debera confrontarse al final de un

programa académico con los objetivos generales curriculares.
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CAPITULO II. LA EVALUACION
Articulo 56. La evaluacion permite valorar y documentar el logro de conoci'r”r’l{i"gr‘fdé'zrﬁébﬁldagéﬁ;’v’!,
destrezas y actitudes desarrolladas por los estudlantes, previstos en los contenidos teméticos de
los planes y programas de estudios, por lo que es parte del proceso de aprendizaje.

Articulo 57. La evaluacién del aprendizaje se llevara a cabo mediante la seleccién, disefio,
aplicacién y métodos de evaluacion, por lo que serd un proceso de carécter integral, dindmico,
colaborativo, formativo, sumativo y de aplicacién continua a los estudiantes durante el ciclo

escolar; estos valoraran los avances de su aprendizaje durante la formacién profesional.

Articulo 58. Una vez concluidas las actividades académicas establecidas en cada uno de los
programas de estudios, los estudiantes tendran derecho a la evaluacién a partir de una escala

de calificacién o del instrumento que el CEUA considere pertinente.

b -E'lu i , ;
Articulo 59. Las evaluaciones de caracter parcial son las que se sustentaran al final de cada
periodo escolar. Estas evaluaciones podrén ser escritas, orales o practicas segun lo establecido
en los programas de estudios. En este sentido, el contenido temético sera el punto de referencia

para la evaluacion.

a. Tendran derecho a la evaluacién parcial, los estudiantes que no hayan rebasado el 20 %
de inasistencias.

b. Estar al corriente con los pagos de colegiatura.

c. Los alumnos tendran derecho a exentar la evaluacion final, cuando hayan cumplido con
los requisitos de acreditacién y obtenido un promedio minimo de 9.5 o superior como

resultados de la sumatoria de las actividades de aprendizajes parciales en el ciclo.
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Articulo 60. Cuando por causa justificada el alumno no pueda presentar cualquier evalu jon en
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las fechas establecidas para realizarlas, podré solicitar por escrito a la direggfgﬁ‘ ) IR
aplicacion posterior; dicha solicitud debera presentarse en un plazo no mayor pvatee "}fébﬁwﬁ'
contados a partir de la fecha original de las evaluaciones. La direccién académica debera dar
respuesta por escrito en un plazo no mayor a 7 dlas hébiles, contados a partir de la fecha de

recepcion de la solicitud, en el entendido que, de no hacerlo se tendré por rechazada la solicitud.
CAPITULO lIl. LA ESCALA DE CALIFICACIONES

Articulo 61. Para representar los resultados de la evaluacion del aprendizaje, se requiere de una

simbologia que unifique la comunicacién e interpretacion de esos resultados.

Articulo 62. La escala numérica aplicable a las calificaciones es de cmco (5) a diez (10), siendo
6, 7, 8, 9 y 10 las calificaciones aprobatonas y 6 la califi cacnon mm|ma para aprobar una

hY 4
"y

asignatura.

Articulo 63. Cuando un estudiante no demuestre poseer los conocimientos, aptitudes y
habilidades suficientes para aprobar alguna asignatura, la calificacion final sera expresada con
5.00

Articulo 64. Cuando un estudiante no se presente a las evaluaciones o examenes parciales, se
anotara “NP” significando No Presentado, debiendo anotar en la calificacion final como 5.

Articulo 65. Las calificaciones que obtenga el estudiante en las evaluaciones parciales; ya sean
aprobatorias o reprobatorias deberan anotarse con nimeros enteros y dos decimales, en una
escala numérica de 5.00 a 10.00.

Articulo 66. Al momento de asentar la calificacién final, ésta debera redondearse al nimero
entero que le corresponda.
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Si una calificacion final tiene los decimales de *.10 o .20", se ajustara al nimero éntér8‘gaéfo.
antecede. Ejemplo: una calificacion final de 7.10, se asentard como calificacién de 7.00.

Para el caso de que la calificacion final, tenga los decimales mayores o iguales de “.30, .40, .50,
.60 0 .70". esta se debera ajustar al decimal de .5. Ejemplo: una calificacién final de 7.70, se
asentara como calificacién de 7.50.

Mientras que los decimales mayores o iguales a .80 en adelante, se ajustaran al nimero entero
que le sigue. Ejemplo: a una calificacion de 7.85, se asentara como calificacién de 8.00.
Articulo 68. Cuando el estudianté obtenga una callf cacmn mlnlma para Ia acredltacmn de una

asignatura y sea entre 5.50 y 5.99, no podra sub|r a6.00y se asentara como 5 00.

Articulo 69. La calificacion que el estudiante obtenga mediante la aplicacion de examen

extraordinario sera definitiva y no se promediara con ninguna calificacién parcial.

Articulo 70. El reporte de calificaciones por parte del docente se llevard a cabo durante el

periodo establecido en el calendario escolar.

Articulo 71. Las calificaciones finales deberan ser dadas a conocer por el docente dentro de los

cinco dias habiles posteriores a la evaluacién.

Articulo 72. Es obligacién del estudiante estar presente o consultar su calificacién asentada en
la plataforma informatica que se tenga habilitada por el CEUA, por lo que de no hacerlo en dicho
plazo perdera su derecho a solicitar alguna correccién y/o aclaracion mediante fundamentos.

Articulo 73. Los docentes deberan dejar constancia de la calificacién lograda por el alumno,
llenando para ello los cuadros, actas y reportes que se le soliciten de la Direccién de Servicios

Escolares.
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Articulo 74, Los resultados de los exédmenes acompafiados de sus corfespondianias praebas
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actas deberan ser entregadas a la Coordinacién Académica correspondiente demrodg ’VW;
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a partir de la fecha de la realizacion del examen. S| hublese demora, el Dlroclor Aca ey um", h

un tiempo prudente, dispondra a eleccion del Interesado, la realizacién de otro examen con

profesor distinto o asignar la calificacion minima aprobatoria, o la que resulte del promedio

aritmético de las calificaciones obtenidas en las materias que cursé en el ciclo escolar

correspondiente.
CAPITULO IV. LA ACREDITACION

Articulo 75. La acreditacién es el reconocimiento por parte del CEUA al estudiante que ha
cumplido con los fines de aprendizaje y creditos establecidos en los planes y programas de
estudios; por ‘medio de boletas, constancuas y certlf cados emltldos por el CEUA que acreditan y
certifican los estudios cursados. " ; '
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Articulo 76. Los estudiantes acreditaran a partir de los siguientes requisitos:

I.  Que no hayan reprobado mas de una evaluacion parcial
Il.  El promedio de las evaluaciones parciales, y de ser el caso con la evaluaci6n final, sea
aprobatorio.
Ill.  Hayan cumplido con el 80 % de asistencia independiente de la modalidad en la que
estén inscritos. La asistencia no es elemento para ser parte de la evaluacion.

Articulo 77. Los alumnos tendran dos oportunidades para acreditar cada asignatura del plan y
programas de estudios. La primera se considera ordinaria y la segunda extraordinaria.

Articulo 78, En el supuesto, que el estudiante no acredite la asignatura en el periodo ordinario

o mediante la presentacion de un examen extraordinario y cuente con el 80 % de asistencia,
podra recursar la asignatura.
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Articulo 80. El estudiante para egresar deberé cumplir con el 100 % de los créditos establecidos
en el plan y programas de estudios cursado; este porcentaje corresponde a la totalidad de las
asignaturas obligatorias y optativas acreditadas que haya considerado para su formacién
profesional.

Articulo 81. El CEUA emitira las disposiciones especificas de evaluacion y acreditacion de las

asignaturas para los planes y programas de estudio.

CAPITULO V. DE LA APELACION DE LAS EVALUACIONES

Articulo 82. El docente tendra la obligacion de dar a conocer a Ios alumnos el resultado de cada
evaluacién a mas tardar una semana después de haberla realizado, yen eI caso de los examenes
parciales, antes de reportar resultados a la Coordinacién Académica correspondiente;
igualmente deberd entregar a los alumnos las pruebas escritas que hubiere aplicado,
debidamente calificadas. En el caso de examen final, deberd entregarlas junto con las
calificaciones a la Coordinacién Académica que corresponda.

Articulo 83. Tanto los resultados de los exdmenes parciales como de la evaluacion final seran
dados a conocer a los alumnos en forma expresa. A partir de que la publicacion haya sido hecha,
los alumnos dispondran de dos dias habiles para la reclamacién de posibles errores,
transcurridos estos no se admitira ninguna apelacion. Cualquier otra comunicaciéon de
calificaciones diversas a las de los reportes, no sera considerada como oficial, ni respaldada por
el CEUA.

Articulo 84. Si un alumno esta inconforme con el resultado de una evaluacién, tiene derecho a

una explicacién por parte del docente o grupo de docentes que lo evaluaron. Esta explicacién
debera hacerse en el término de dos dias habiles a partir de que la evaluacién ha sido notificada.
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Si la inconformidad persiste, en un término de quince dias a partir de la fecha dew
publicacién de calificaciones, podra apelar ante la Coordinacién de Servtm%ggj o Jﬁ}%% Sy
CEUA, quien llevara el caso con el Consejo de Honor y Justicia para el anéhstscde,las prygbas ’_
evidencias objetivas dadas por el docente de la aslgnatura y el alumno, a efeclo de rartvfJ é‘r"ﬁ s 1'
rectificar la calificacion originalmente fijada. El Consejo de Honor y Justicia estaré4 integrado por
tres profesores presidido por el Coordinador Académico, EI Consejo de Honor y Justicia daré su

fallo en un término no mayor tres dlas y la decision seré inapelable.

Articulo 85. El alumno, al solicitar la revisién de una evaluacién, automéaticamente renuncia a su
calificacion original en favor de la que se determine por parte del Consejo de Honor y Justicia.

Articulo 86. Para que la apelacion tenga validez es necesaria la notificacién por escrito a la
Coordinacion de Servicios Escolares.

Articulo 87. El docente que modifique una‘ califi cacién deberé notificarlo por escrito y explicar las

razones a la Coordinacion del CEUA. Esta enVIara, con su visto bueno a la Coordmamén de
Servicios Escolares, la notificacién en las fechas sefialadas para ello.
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SANCIONES DE LA EVALUACION

Articulo 88. Son fallas de la evaluacién todas aquellas en las que se compruebe una
irregularidad que pueda afectar sustancialmente tanto el procedimiento como la calificacién, ya

sea por parte del maestro o del alumno.

Articulo 89. Son irregularidades del procedimiento:

I. Que no haya cumplido con todos los requisitos académico-édmih'istrativos que solicita
el CEUA. i L g R
II. Que la evaluacion se haya verificado fuera de la fecha o en el lugar no aprobado por

la Direccién Académica.
lll. Que los documentos relacionados con la evaluacion hayan sido alterados

fraudulentamente.
Articulo 90. Son irregularidades por parte del alumno:

I. Que se haya comunicado en alguna forma no permitida por el docente, a lo largo de la
realizacién de la evaluacion con alguno de sus companieros o alguna otra persona.

Il. Que se haya obtenido indebidamente conocimiento previo acerca de los temas de
evaluacién o de la forma de resolverlos,

Ill. Que se haya realizado cualquier tipo de fraude.

Articulo 91. Son irregularidades por parte del docente o los sinodales:

l. La arbitrariedad o injusticia de la evaluacion debidamente comprobada y
declarada en el procedimiento respectivo.
Il La integracién irregular del jurado,
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IV.  Cualquier otra impropledad o negligencla realizada por el-doogpt a,Iy/ugnB la,
AEHALY .”Mzuu’rqu,

Junta Académica,

Articulo 92. Cuando la irregularidad la comete el docente, serd el Coordinador Académico del
CEUA quien este facultado para anular la evaluacion.

Articulo 93. Cuando la irregularidad la cometa el Coordinador Académico del CEUA, actuando
como docente en la evaluacién, sera el Director Académico quien este facultado para anularla.

Articulo 94. Comprobadas algunas de ‘las irregularidades establecidas en los articulos
anteriores, se podran aplicar sanciones tales como la"anulacién de Ia'eValuacién la disminucién
de la calificacién, o poner califi cacién no aprobatoria, a juicio del docente Ia suspension temporal
o definitiva del alumno, a juicio de la autoridad competente, segun la gravedad del caso.
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SERVICIO SOCIAL oS

CAPITULO I. SERVICIO SOCIAL

Articulo 95. Se entiende por servicio social, a la realizacién obligatoria de actividades temporales
que ejecuten los alumnos incorporados a los servicios educativos que imparte el CEUA,
destinadas a la aplicacién de los conocimientos profesionales obtenidos para la solucién de
problemas regionales, estatales y nacionales. Estas tareas se realizan en beneficio de la

sociedad para reconocer la importancia de su profesion en las transformaciones del pais.

Articulo 96. El servicio social tendra los mgmentes fines:: ‘

I. Realizar actividades que promuevan el mejoramiento somal cultural y econémico de la
poblacién, ya sea en forma directa o coordinando los esfuerzos g_:on organismos publicos
ylo sociales que, a través de convenios, compartan propésitos de servicio a la comunidad.

Il.  Formar parte integral de los planes y programas de estudios que imparte el CEUA.

ll.  Lograr que los alumnos adquieran una responsabilidad de servicio hacia la comunidad,
mediante el conocimiento e investigacion de sus problemas y participando en la solucién
de estos.

IV. Desarrollar modelos de trabajo interdisciplinarios que vinculen a los prestadores con
situaciones sociales y profesionales.

V. Participar con todos los recursos humanos y econémicos posibles, en la planeacién,
organizacién y ejecucién de programas de desarrollo comunitario y de servicio, que
favorezcan preferentemente a las zonas marginadas del contexto.

Articulo 97. La presentacion del servicio social solo se podra iniciar cuando el estudiante tenga

un minimo del 70 % de créditos.

Articulo 98. La prestacién del servicio social es requisito previo para la obtencién del titulo

profesional en todas las licenciaturas que imparta el CEUA.
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Articulo 100. El CEUA debera celebrar convenlos con Instituciones pdblicas o privadas que
tengan programas ya diseflados con las actividades determinadas para que los estudiantes
puedan realizar la prestacion del serviclo soclal,

Articulo 101. El area responsable del Servicio Social del CEUA formalizara la autorizacién para
la prestacion del Servicio Social expidiendo la carta de presentacién al interesado.

Articulo 102, La carta de presentacion debera ser entregada por el interesado a la autoridad
responsable en el area donde realizara el Servicio Social en el piazo‘establecido por el CEUA.

Articulo 103. Todo prestador de Servicio Social debera a su vez, 6biéner_la carta de aceptacién
con respecto al inicio del Servicio Social indicando en esta ‘el responsable del area, la
dependencia donde pretenda efectuar sus actividades, considerando los siguientes puntos:

I. Nombre del prestador del Servicio Social.
Il.  Nombre del programa en el que participara.
Ill.  Descripcién de las actividades que debera realizar.
IV.  El horario asignado.
V. Lafecha de inicio y terminacién.
VI.  Fecha de expedicion de la carta de aceptacion-inicio del servicio social.
VIIl.  Firma autégrafa del funcionario que la extiende en hoja membretada, asi como el sello de
la dependencia.

Articulo 104. La carta de aceptacidn-inicio del Servicio Social debera en todos los casos ser
remitida por el prestador al area responsable del Servicio Social del CEUA, en un plazo no mayor
a cinco dias habiles, a partir de la fecha de su expedicién.
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. Informes bimestrales de las actividades realizadas en los que consten las horas pres{dtis.- -

prestador debera entregar al CEUA los sigulentes documentos: OO0 nm';ﬂ\'{ /
¢l

INAIC T gy

por el periodo de tiempo referido, estos deberan Ir firmados y aprobados por el jefe
inmediato

Il. Informe final de actividades en el que consten las actividades realizadas durante un
periodo determinado, asi como las horas totales cubiertas y el lapso en el que se llevé a
cabo dicho servicio.

Articulo 106. Quedan exentos de presentar el Servicio Social, aquellos estudiantes que sean
trabajadores de la federacién, gobierno estatal © municipales; conforme a la ley reglamentaria
vigente; para tal efecto deberan entregar una cbnstanda emitida por‘la ___de'pendencia donde
laboran en la que acrediten tener una antigﬂedad minima de seis m.eses”-'ir'a‘bajando.
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Articulo 107. Sin importar las causas, en caso de que un alumno suspenda su Servicio Social o
establezca un cambio de programa, no se considerara el tiempo que el estudiante permanezca
fuera del lugar donde prestaba el Servicio Social y debera iniciarlo nuevamente.

Articulo 108. Una vez que el prestador cumpla con el Servicio Social, debera llenar y entregar
al CEUA, la solicitud de liberacién del Servicio Social. EI CEUA en un plazo de 10 dias habiles
contados a partir de que cumpla con dicho requisito, entregara al prestador la Constancia de
Liberacién de Servicio Social.
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Articulo 109, Los estudiantes que presten el serviclo soclal adquieren el derecho RN

thIl ;;4“ 46 "’1

I.  Recibir oportunamente del CEUA la documentacion necesaria para el tramite y prestacién
del servicio social.

Il.  Recibirasesoriay trato respetuoso por parte del responsable de la dependencia receptora
y de su personal. ,

. Que se respete el horario y las actividades establecidas en el plan de trabajo. En caso de
existir modificaciones, estas deberan ser acordadas por el prestador, el organismo
receptor y el responsable del CEUA.

IV. Desarrollar las actividades en condiciones de higiehe y se‘guridad',,iy en un espacio fisico
adecuado. T N ’ i

V. Recibir los apoyos de manera profesional y académicos ri‘é?:eséribs para la realizacion de
sus actividades. :

VI. Ser remunerado si la dependencia en donde realiza la prestacion del servicio social

cuenta con presupuesto para tal fin.

Articulo 110. Los estudiantes que presten el servicio social deberan cumplir las siguientes

obligaciones:

'l. En la dependencia donde inicien el servicio social, deberdn terminarlo, salvo en las
excepciones que contravengan el articulo 77 a las que se agregan:
a. Por acuerdo del CEUA con la dependencia receptora.
b. Por desaparicién de la dependencia receptora.
Il.  Observar disciplina y conducta ética que prestigien al CEUA.
Il.  Respetar la normativa de la dependencia receptora.
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CAPITULO I. DE LA MOVILIDAD ACADEMICA

Articulo 111. Los estudiantes podran inscribirse y tomar cursos en otros programas de su unidad
académica, otras unidades de la propia institucién y otras instituciones de educacién, siempre
que correspondan a su programa educativo y este lo permita.

Articulo 112. Los estudiantes podran cursar las asignaturas previstas en su programa de
estudios en los diferentes grupos de la unidad académica, o en otras instituciones de educacién

superior que las ofrezcan, siempre que lo permita el programa educativo.

Articulo 113. Los estudiantes inscritos en programas educativos de licenciatura podran cursar
como maxima hasta dos ciclos en movilidad estudiantil, ya sea en forma continua o discontinua,
a partir del cuarto en los dos primeros casos y del séptimo semestre en el caso de la licenciatura.

Los estudiantes que participen en programas de movilidad deben cumplir con todos los requisitos
académicos establecidos en la normativa del CEUA y de la institucién receptora.

CAPITULO II. DEL INTERCAMBIO ACADEMICO
Articulo 114. EI CEUA podra admitir estudiantes de otras instituciones de educacién superior.a
cursar determinado numero de asignaturas en los distintos estudios que ofrece, en virtud de los

convenios celebrados o de la solicitud del presente interesado.

Articulo 115. El CEUA reconocera las calificaciones de las ‘asignaturas cursadas por sus
estudiantes en un programa educativo de otra institucién de educacién superior.

Articulo 116. Los convenios determinaran los requisitos y condiciones del intercambio, asi como

los compromisos de las partes.
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CAPITULO |. DEFINICIONES Y PROPOSITOS

Articulo 117. La titulacién es un acto solemne cuyo objetivo esencial es que el sustentante

muestre ante un jurado designado previamente, su formacién alcanzada en el periodo de la

escolaridad mediante el cual la Institucién lo incorpora como profesional a la sociedad.

Articulo 118. El titulo de licenciatura; grado de maestria o doctor es el documento que expide el

CEUA por el Rector y Directivos dela institucién'esco‘l‘ar, a quienes .hayan cursado totalmente el

plan y programas de estudio que se ofrecen en el CEUAYy cubran Ios reduisitos correspondientes.

Articulo 119. En el CEUA existira un Consejo Académico para'lé titulécién cbnformado por

Director; Secretario Académico y un Representante de cada‘program‘a de educativo que ofrezca
el CEUA. :

CAPITULO II. LOS REQUISITOS

Articulo 120. Los requisitos de manera general para lograr la titulacion son:

VI.

Haber obtenido el 100% de los créditos que comprende el plan y programa de estudios
correspondiente, dentro de los plazos establecidos

Haber obtenido el certificado total de estudios que acredite la conclusién de sus estudios.
No tener adeudos por ningin concepto.

Acreditar alguna de las opciones de titulacién aprobadas por el H. Consejo Académico
del CEUA.

Carta de liberacion de servicio social.

Cumplir con la toda la documentacién necesaria en tiempo y forma, de acuerdo con los
procedimientos establecidos por el CEUA y de la norma educativa
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VIl. El pago de derechos con la cuola vigente al momento de reallza%
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Articulo 121. Por parte de servicios escolares se-llevara a cabo la revision deeotididd! cn1a™
finalidad de que haga constar que el interesado cumplié con el 100 % de los créditos y que no

exista algiin impedimento para proceder a la titulacion.

Articulo 122. Para los egresados de un programa de posgrado, debera considerar los

siguientes requisitos:

I.  Haber obtenido el 100% de los créditos que comprende el plan y programa de estudios
correspondiente, dentro de los plazos establecidos.
Il.  Haber obtenido el certificado total de estudios que acredite la conclusién de sus estudios,
ll.  No tener adeudos por ningun concepto. ‘ v' i S ;
IV. Acreditar algu‘na de las opciones de titulaciérj aprobadas por, el H'. C':.on_'sejo_ Académico
del CEUA. i
V. Debera acreditar tener titulo y cédula profesional de la licenciatura respectiva.
VI.  Cumplir con la toda la documentacién necesaria en tiempo y forma, de acuerdo con los
procedimientos establecidos por el CEUA y de la norma educativa _
VIl. El pago de derechos con la cuota vigente al momento de realizar la solicitud

correspondiente
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Articulo 123. Para obtener el titulo profesional se podré optar por las siguientes P HEVLNIAGION

VACE VAN 18 0061078, 040 gz
I.  Excelencia académica con promedio general de 10 (dlez). AL

Il.  Titulacién por promedio con calificacién de 9 (nueve) o superior,

ll.  Tesis.

IV. Examen general de conocimientos.
V. Por continuacion de estudios de posgrado.

VI. Diplomado afin al programa educativo mismo que sera aprobado por el H. Consejo

Académico del CEUA.
VIl. Elaboracién de memoria de servicio social; experiencia laboral con rigor metodolégico o

tesina.

CAPITULO IV. DE LOS REQUISITOS DE LAS OPCIONES DE TITULACION PARA
LICENCIATURA : :

{‘.

Excelencia Académica

Articulo 124. Por excelencia académica el estudiante podra obtener su titulo profesional sin
presentar examen recepcional, siempre y cuando acredite de manera ordinaria las evaluaciones
y obtenga de estas un promedio general de 10 (diez) en todas y cada una de las asignaturas

establecidas en el plan y programa de estudios cursado.

Articulo 125. Una vez cumplidos los requisitos y revisién de documentacién para titularse por
EXCELENCIA ACADEMICA, el estudiante egresado debera acudir al protocolo de la TOMA DE
PROTESTA, firmando los documentos correspondientes.
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Articulo 126. Por promedio el estudiante podré obtener su tltulo profeslona'f"ém pr( $Htar
examen recepcional, siempre y cuando haya aprobado de manera ordinaria y regular las
evaluaciones y obtenga de estas un promedio general de 9 (nueve) como minimo al concluir
todas las asignaturas establecidas en el plan y programa de estudios cursado

Articulo 127. Una vez cumplidos los requisitos y revision de documentacién para titularse por
PROMEDIO, el estudiante egresado debera acudir al protocolo de la TOMA DE PROTESTA,
firmando los documentos correspondientes.

Por tesis % Wi

Articulo 128. Por tesis sera el informe escrito generado como prqduc\:fol avemun trabajo de
investigacion relacionado con su carrera que el estudiante egresado presénta’,'cumpliendo con
los requisitos formales establecidos por el CEUA,; asi como los tedricos, metodolégicos y técnicos
propios de la disciplina acordados por el H. Consejo Académico con aval de la direccién escolar;
esta modalidad de titulacién podra ser presentada de manera individual o colectiva; en este ltimo

caso, deberia integrarse equipos hasta de tres estudiantes.

Articulo 129, La tesis se debera presentar con una alta calidad académica 'y con la siguiente
estructura como minimo:
. De identificacién
a. Nombre de la Institucion
Titulo de la tesis
Nombre del sustentante
Nombre del programa académicos
Fecha y numero del Reconocfmiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE)

® a0 o

f.. Mes y afio de presentacion de la tesis
Il.  De contenido
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Articulo 130. Durante la elaboracién de la tesis, el estudiante egréséao aéberé estar sujeto a la
direccién y supervisién de un asesor, designado por el H. Consejo Académico con aval de la

direccién escolar;

Articulo 131. El anteproyecto de tesis debera revisarse por el director de carrera, secretario
académico y un docente designado para tal efecto; esta revisién dara la validez de la

metodologia, indice y estructura del trabajo de recepcién;

Articulo 132. El resultado de la revisién del anteproyecto de tesis podra solicitar modificaciones

especificas o particulares, correcciones de contenido o autorizacion.

Articulo 133. El desarrollo del trabajo de investigacion debera realizarse en un periodo no mayor
a un afio a partir de la fecha de autorizacion del anteproyecto; una vez transcurrido el tiempo y
el egresado no ha concluido con el informe la direccién académica se analizara su avance
pudiendo autorizar solamente una prérroga de 30 dias naturales. Si una vez terminado este
ultimo plazo no se presenta informe para su revision, el egresado debera iniciar nuevamente el

procedimiento.
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Articulo 134. El informe de tesis con el visto bueno del asesor deberé presentarse en tre %‘g
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Articulo 135. El asesor formara parle del jurado, sus Integrantes seran nombrado por la d

Direccién Académica, cumpliendo con los sigulentes requisitos:
a) Ser miembro activo del personal académico del CEUA, con una antigliedad minima de
un afno.
b) Tener 3 aiios de experiencia docente en el nivel superior.
c) Poseer titulo de licenciatura afin a la del sustentante.
d) Haberse desempefiado como asesor en el CEUA o en ofra institucién.

Articulo 136. El jurado sera nombrado por la Direccion Academlca y sera el mismo que funja
como jurado para el examen profesmnal este jurado se mtegrara por un presidente, un vocal, un
secretario y dos suplentes; los suplentes solo participaran en su_stntuc;on de algunos de los
integrantes del jurado; '

Articulo 137. Las funciones del jurado son:

I.  Analizar y dictaminar el trabajo recepcional.
Il.  Efectuar la réplica al sustentante.
Ill.  Deliberar en forma libre y secreta el resultado del examen.
IV.  El secretario del jurado elaborara el acta correspondiente y la constancia del resultado
del examen profesional.
V. . El presidente del jurado tomara la protesta de ley al sustentante en caso de haber
obtenido un resultado aprobatorio.

Articulo 138. Los miembros del jurado tendran un plazo de 15 dias a partir de la fecha de
recepcion para iniciar el analisis del trabajo recepcional, transcurrido el plazo deberan presentar

sus observaciones por escrito y presentar en conjunto con los otros miembros del jurado.

Articulo 139. El dictamen sera explicado por el jurado al sustentante, en todas sus partes.
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Articulo 141, Aprobado el informe de tesis, el jurado expedira la notificacién a la Direccién
Académica para autorizar impresion y publicacién del documento.

Articulo 142. La Direccién Académica dara visto bueno a la solicitud y programara fecha de
examen de titulacion.

Examen general de conocimientos

Articulo 143. El examen general-de" cbnOcimieht‘os' Seré una opcion de titulacién aplicable a
egresados de los programas de LICENCIATURA que lmparte el CEUA Y se reahzara Gnicamente
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cada seis meses.

Articulo 144. El Examen General de Conocimientos consiste en un examen escrito y oral
aplicado por el CEUA, el resultado debe ser igual o mayor a 8.0 (ocho punto cero) de calificacion

en una escala de 0 (cero) al 10 (diez).

Articulo 145. El proceso del examen general de conocimientos estara dividido en dos partes, la
primera corresponde al examen escrito que aplique el CEUA y la segunda al examen oral que

presentara ante un jurado.

El alumno que no apruebe el examen escrito no podré sustentar el examen oral y debera

presentar nuevamente el examen escrito en el siguiente periodo.
Articulo 146. Una vez cumplidos los requisitos para titularse Examen general de

conocimientos, el estudiante egresado debera acudir al protocolo de la TOMA DE PROTESTA,
firmando los documentos correspondientes.
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Articulo 147. Esta opcién de titulacion consiste en que el egresado curse por lo menos cuarenta
y cinco créditos de un posgrado que estén relacionados con la Licenciatura cursada y contar con
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios en la Republica Mexicana, pudiendo ser
aspirantes que cursaron la licenciatura en el CEUA o estudiantes de otra institucién educativa;
cuando su reglamentacion institucional lo permita; y siempre y cuando el perfil de la licenciatura
sea acorde al programa académico de posgrado elegido, debiendo apegarse a los perfiles de

ingreso; ademas de cumplir los requisitos previos en el articulo 95, asi como los siguientes:

.  Obtener autorizacion correspondlente del H. Consejo Academlco con aval de la Direccién
para cursar posgrado como opcién de titulacion. ( '
Il. Obtener la carta de aceptacién de la institucion receptora si fuera el caso de cursar el
posgrado en otra institucion. P i
lll.  El promedio general de los estudios de posgrado no podra ser inferior a 8 (ocho).
IV. Presentar el certificado parcial de estudios de los estudios de posgrado cursado,

debidamente autentificado por la autoridad educativa.

Articulo 148. Una vez cumplidos los requisitos para titularse por estudios de posgrado, el
estudiante egresado debera acudir al protocolo de la TOMA DE PROTESTA, firmando los

documentos correspondientes.
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Articulo 149. El estudiante que opte por titularse mediante el Diplomado afin al programa
educativo ademas de cumplit con los requisilos previos del artlculo 87, debera cumplir:
I.  Tener previa la aprobacién de H. Consejo Académico con aval de la Direccion.
Il.  Carta de exposicién de motivos.

lll.  Cursary acreditar el diplomado autorizado con un promedio minimo de 8 (ocho).

Articulo 150. Una vez cursado y aprobado el diplomado, el estudiante egresado debera
presentar la constancia o diploma a su nombre, oficio de validez emitida por el Coordinador del
programa indicando nombre, fechas de aplicacién y acta de aprobacion. j

Articulo 151. Una vez cumplidos los requisitos paré titularse por Diplo}hadd, el estudiante
egresado debera acudir al protocolo de la TOMA DE PROTESTA, firmando los documentos

correspondientes.
Memoria de servicio social o experiencia laboral

Articulo 152. En el caso que el estudiante realice su servicio social conforme al reglamento y
con relacion a la licenciatura podra optar por titularse por Memoria de. servicio social o
experiencia laboral. El plazo entre la conclusién de este y el registro de la memoria no podra

exceder de un ano.,

Articulo 153. La memoria del servicio social o experiencia laboral debera de cumplir los
siguientes criterios:

I.  Contribuir al analisis y solucién de un problema especifico aplicando los conocimientos
de su campo profesional a favor de un proyecto organizacional o institucional en beneficio
de la sociedad.

Il. El estudiante egresado registrara ante la Direccién Académica el anteproyecto
definiendo:
a. Portada del titulo
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campo profesional y la actividad a realizar
d. Marco tedrico !
e. Marco contextual
Objetivo (s) del trabajo
g. Metodologia de la investigacion
h. [ndice por capitulos, temas y subtemas
i. Referencias bibliograficas, hemerograficas, electrénicas u otras fuentes de
consulta :
Ill. ElH. Consejo Académico designara asesor.
IV.  El estudiante egresado presentara a la Direccion Académica el trabajo de proyecto
aprobado por el asesor para réalizar fegiystfo.’ , oy
V. El informe final con el visto pueno'del asesor y el H. "Consejoﬁ_Ac;adémico debera
presentarse en tres tantos a la‘ Direccion Académica, mismos: qg'e se turnarén para
revision a cada miembro del jurado. ) B
VI.  Los miembros del jurado tendrén un plazo de 15 dias a partir.de la fecha de recepcion
para iniciar el andlisis del trabajo recepcional, transcurrido el plazo deberan presentar sus

observaciones por escrito y presentar en conjunto con los otros miembros del jurado.

VIl.  El dictamen seréa explicado por el jurado al sustentante, en todas sus partes.
VIIl.  Las modificaciones y/o correcciones del informe, se desahogaran en un plazo maximo de
un mes.

IX. Aprobado el informe, el jurado expedira la notificacién a la Direccién Académica para
autorizar impresién y publicacién del documento.
X. La Direccién Académica daréa visto bueno a la solicitud y programara fecha de examen

de titulacion.
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Articulo 154. Para obtener diploma o grado de maestria o doctorado se podrén optar por e

siguientes opciones:
I.  Excelencia académica con promedio general de 10 (dlez).

I.  Titulacion por promedio con calificacién de 9 (nueve) o superior.
.  Tesis o tesina.
IV. Protocolo de investigacion (doctorado).

CAPITULO VI. DE LOS REQUISITOS DE LAS OPCIONES DE TITULACION DE
POSGRADO

SE

Excelencia Académica

&t
|

Articulo 155. Por excelencia académica podra obtener diploma o grado de maestria sin
presentar examen recepcional, siérnpre y cuando acredite de manera ordinaria las evaluaciones

y obtenga de estas un promedio general de 10 (diez) en todas y cada una de las asignaturas
establecidas en el plan y programa de estudios cursado.

Articulo 156. Una vez cumplidos los requisitos y revisién de documentacién para titularse por
EXCELENCIA ACADEMICA, el estudiante egresado debera acudir al protocolo de la TOMA DE
PROTESTA, firmando los documentos correspondientes.

Por promedio

Articulo 157. Por promedio el estudiante podra obtener diploma o grado de maestria sin
presentar examen recepcional, siempre y cuando haya aprobado de manera ordinaria y regular
las evaluaciones y obtenga de estas un promedio general de 9 (nueve) como minimo al concluir
todas las asignaturas establecidas en el plan y programa de estudios cursado.
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firmando los documentos correspondientes.

Por tesis o tesina

Articulo 159. Por tesis serd el Informe escrito generado como producto de un trabajo de
investigacion relacionado con su carrera que el estudiante egresado presenta, cumpliendo con
los requisitos formales establecidos por el CEUA, asl como los teéricos, metodolégicos y técnicos
propios de la disciplina acordados por el H. Consejo Académico con aval de la direccién escolar;
esta modalidad de titulacién podré ser presentada de manera individual o colectiva; en este ditimo
caso, deberia integrarse equipos hasta de tres estudiantes.

Articulo 160. La tesis o tesina se deberd prgse_ntér con una alta éaligiad académica y con la
siguiente estructura como minimo: s Y ‘ ; ] ‘
I.  De identificacion :
" a. Nombre de la Institucién
Titulo de la tesis
Nombre del sustentante
Nombre del programa académicos ,
Fecha y niumero del Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE)

® 2 00T

Mes y aio de presentacién de la tesis
ontenido

Q ™

II. De
Indice

Introduccién o prologo
Justificacién

Objetivos

Marco tedrico y contextual

™ ® a0 oo

Metodologia empleada
i. Planteamiento del problema
ii. Hipétesis
iii. Métodos
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i, Anexos en su caso

Articulo 161. Durante la elaboracion de la tesls o tesina, el estudiante egresado debera estar
sujeto a la direccidn y supervision de un asesor, designado por el H. Consejo Académico con
aval de la direccion escolar.

|
Articulo 162. El anteproyecto de tesis o tesina debera revisarse por el director de carrera,
secretario académico y un docente designado para tal efecto; esta revision dara la validez de la

metodologia, indice y estructura del trabajo de recepcion.

[E%

Articulo 163. El resUl;ado de la revision del anteproncto de té"sis‘ o tesina podra solicitar
modificaciones especificas o particulares, correcciones de corite_nidi:;:'o autorizacion.

Articulo 164. El desarrollo del trabajo de investigacién debera realizarse en un periodo no mayor
a un afo a partir de la fecha de autorizacién del anteproyecto; una vez transcurrido el tiempo y
el egresado no ha concluido con el informe la direccién académica se analizara su avance
pudiendo autorizar solamente una prérroga de 30 dias naturales. Si una vez terminado este
Gltimo plazo no se presenta informe para su revision, el egresado debera iniciar nuevamente el
procedimiento.

Articulo 165. El informe de tesis o tesina con el visto bueno del asesor debera presentarse en
tres tantos a la Direccién Académica, mismos que se turnaran para revision a cada miembro del
jurado.

Articulo 167. El asesor formara parte del jurado, sus integrantes serdn nombrado por la
Direccién Académica, cumpliendo con los siguientes requisitos:
a) Ser miembro activo del personal académico del CEUA, con una antigliedad minima de
un ano.
b) ‘Tener 3 afnos de experiencia docente en el nivel superior

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

A
A

. | LR
c) Poseer titulo de licenciatura afin a la del sustentante w&i

. sl aer
d) Haberse desempeiiado como asesor en el CEUA o en otra institucionn#cen oeveza, sa acrenmeica
INCE VRGN Y REVLIZAGION

UIGQO L0 U L IR e e tLars
Uiy ,‘,yl::" ";;‘. f::‘:'.“ ;::“_‘.‘»-:.. h
Articulo 168. El jurado sera nombrado por la Direcclén Académica y sera el mismo que funja
como jurado para el examen profesional; esle Jurado se Integraré por un presidente, un vocal, un
secretario y dos suplentes; los suplentes solo particlparan en sustitucién de algunos de los

integrantes del jurado.
Articulo 169. Las funciones del jurado son:

l.  Analizar y dictaminar el trabajo recepcional.
Il.  Efectuarlaréplica al sustentante.- .
ll. Deliberar en forma libre y secreta el resultado del examen. -
IV. El secretario del juradb elaborara’ el acta correspondiente y la constancia del resultado
del examen profesional. | i o s
V. El presidente del jurado tomara la protesta de ley al sustenfé{nté en caso de haber
obtenido un resultado aprobatorio.

Articulo 170. Los miembros del jurado tendran un plazo de 15 dias a partir de la fecha de
recepcién para iniciar el andlisis del trabajo recepcional, transcurrido el plazo deberan presentar
sus observaciones por escrito y presentar en conjunto con los otros miembros del jurado.

Articulo 171. El dictamen seréa explicado por el jurado al sustentante, en todas sus partes.

Articulo 172. Las modificaciones y/o correcciones del informe, se desahogaran en un plazo
maximo de un mes.

Articulo 173. Aprobado el informe de tesis, el jurado expedira la notificacién a la Direccién
Académica para autorizar impresién y publicacién del documento.

Articulo 174, La Direccién Académica dara visto bueno a la solicitud y programara fecha de
examen de titulacién.
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Articulo 175. El protocolo de investigacién es un trabajo propio que, en sl constituye para el

estudiante demostrar que cuenta con la formacién adecuada en la disciplina y posee la capacidad

para organizar sistematicamente los conocimientos para expresarlos de manera creativa y
coherente. El protocolo de investigacion esté destinado para estudiantes de doctorado, por lo
que deberan desarrollar un tema con un rigor metodoldgico en la argumentacién, claridad, sin

errores sintacticos ni ortograficos.

El anteproyecto se aprobara por el H. Consejo Académico incluyendo los siguientes elementos:

W /7.

a) Portada del titulo

b) Indice

c) Presentacién general |

d) Justificacién

e) Marco tedrico y contextual -
f) Objetivo (s) del trabajo

g) Metodologia de investigacion
h) Bibliografia

Una vez terminado el anteproyecto y aprobado se iniciara el proceso de titulacién de grado.

La investigacion presentara las caracteristicas de formalidad:

a.

Ta@ =9 a0 g

Se conforme como minimo de 40 a 80 paginas
Cumplir con los requisitos de la forma de la tesis
Indice desglosado

Introduccién o prologo

Estructura de contenidos por los capitulos
Justificacion

Objetivos

Marco tedrico y contextual

Escaneado con CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download
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i. Planteamiento del problema oy AR Tacio

ii. Hipétesis R el el
iii. Métodos
iv. Procedimiento

Resultados

Conclusiones

Bibliografia

Anexos en su caso

Para identificar la tesis, debera considerar los siguientes datos en la portada:

a.

b
c.
d

Nombre y logo de la institucién

. Titulo de la investigacién

Nombre del sustentante i ;

. Namero y fecha del Acuerdo de Reconocimiento de \_/alidez Oficia de Estudios

\ ¢

del programa académico
Afo de presentacion de la investigacion

Articulo 176. El estudiante egresado entregara al H. Consejo Académico con aval a la Direccion

Académica el informe de la terminacion del trabajo y la total aprobacién por parte del asesor. El

sustentante entregara copia del trabajo para el registro correspondiente ante la Direccién

Académica, mismo que determinara la autorizacién para el Departamento de Administracion

Escolar.

Articulo 177. La investigacion sera revisada y en su caso aprobada o sujeta a ajustes, por dos

asesores adicionales nombrados por el H. Consejo Académico, quienes deberan avalar que se

trate de una investigacion original, innovadora y propia de la disciplina; con un rigor cientifico y

metodolégico.

El sustentante debera presentar la investigacion ante el jurado conformado por tres sinodales

en el examen profesional.
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Articulo 178. El jurado que evalué el examen profesional estaré integrado por tres "docentés'o

investigadores para el caso de doctorado, nombrados por el H. Consejo Académico del programa
educativo correspondiente con aval de la Direcclon Académica,

Articulo 179. El examen profesional se podra deliberar con las siguientes menciones:
. Aprobado por mayoria
Il.  Aprobado por unanimidad

l.  Aprobado por unanimidad con mencién honorifica
IV. No aprobado

Articulo 180. Se otorgara Aprobado por mayoria cuando a juicio de los dos de los integrantes
del jurado, el trabajo y/o su defensa rednan los requisitos minimos de calidad....

Articulo 181. Se otorgara Aprobado por unanimidad cuando a jUICIO de los tres lntegrantes
del jurado, el trabajo y/o defensa de este, retinan los requisitos de calidad estab|eCIdos en este
reglamento

Articulo 182. Se otorgara Aprobado por unanimidad con mencién honorifica cuando a
juicio de los tres integrantes del jurado:

.  Eltrabajo y/o la defensa ha reunido los requisitos de calidad establecidos en este
reglamento.
II.  Elsustentante logro un promedio de 9.0 a 9.5 (nueve a nueve punto cinco) como
minimo en su trayectoria escolar, sin haber reprobado ninguna asignatura.
IIl.  Seala primera presentacion del examen profesional.
IV. La exposicion en excelencia. .

Para este caso se asentara en el acta de examen y esta podra aparecer en el titulo o grado.
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este reglamento.
El estudiante no aprobado, podré presentar nuevamente el examen profesional.
Articulo 184, El examen profesional podra suspenderse por dos razones:

I Por qué el jurado encargado de la evaluacién no se integro.
. Por causas imputables a los aspirantes a la obtencién del titulo, previa y plenamente

justificadas.

En ambos casos, el responsable del programa educativo reprogramaré el examen, dentro de los

siguientes treinta dias habiles.
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DE LA EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS, PARCIALES O TOTALES
Y
DE TITULOS, DIPLOMAS O GRADOS

CAPITULO I. DE LOS REQUISITOS PARA CERTIFICADOS DE ESTUDIOS

Articulo 185. Para obtener el certificado de estudios parcial o total debera presentar lo

siguiente:

. Formato de No adeudo (Acudir avSe'rvicios Escolares por formato).
Il.  Historial académico original (reciente). I',
ll. Recibo de pago de certificado parcial o total con la cuota vigente..
IV. 2 fotografias tamafno évalo mignon. ‘
Vestimenta para la formalidad de las fotografias
i. Mujeres ‘
Saco formal color negro con solapa (no piel, pana, mezclilla)
Blusa blanca lisa, cuello sport sin escotes. ‘
Cabello media cola o totalmente recogido, sin fleco con frente y orejas
descubiertas.
Sin magquillaje, aretes, anteojos o pupilentes.
ii. Hombres
Saco formal color negro (no piel, pana, mezclilla)
Camisa blanca lisa, cuello sport con corbata.
Cabello corto y arreglado, evitando peinados modernos.
Sin bigote, barba, aretes, anteojos o pupilentes.
iii. En papel mate con adhesivo.
iv.  Con retoque, fondo blanco.
v. Recientes (no mayor a 20 dfas de solicitar el tramite).

vi.  No instantaneas.,
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CAPITULO II. DE LOS REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DE TITULOS,
DIPLOMAS O GRADOS

Articulo 186. El titulo de licenciatura debera expedirse en formato electrénico y fisico de acuerdo
con las dimensiones aprobadas por la Direccién General, deberéa cubrir los siguientes requisitos:
. Acta de nacimiento actualizada original y copia.

Il.  CURP formato actual (con una antigliedad maxima de impresién de un mes y que
contenga la leyenda “CURP CERTIFICADA: verificada con el Registro Civil").

lll.  Certificado de bachillerato, original y copia en ambos lados (los que pertenecen al sistema
Estatal deben venir legalizados). En caso de estudios de bachillerato o de su equivalente
realizados en el extranjero, presentar original de la: resoluc;én de revalldacmnes de
estudios expedida por la SEP o autoridad educativa estatal. R T

IV. Certificado de estudios de licenciatura en original y copia. ‘

V. Constancia de liberacién del servicio social original y copia.

VI.  Acta de examen profesional original y copia.

VIl. 2 fotografias adheribles tamafio titulo, en blanco y negro, de frente y actuales (no
digitales, no instantaneas, ponerle nombre al reverso con lapiz sin daiar las fotografias
y guardarlas en un sobre amarillo de 9X16 cm).

Vestimenta para la formalidad de las fotografias

i. Mujeres
Saco formal negro con solapa (no piel, pana, mezclilla)
Blusa blanca lisa, cuello sport sin escotes.
Cabello media cola o totalmente recogido, sin fleco con frente y orejas
descubiertas.
Maquillaje discreto, aretes, anteojos o pupilentes.

ii. Hombres
Saco formal negro (no piel, pana, mezclilla).
Camisa blanca lisa, cuello sport con corbata lisa.
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IX.  Imprimir solicitud en linea y verificar los datos generales. WRNOON T EWLLAGIN,, .+

Articulo 187. El diploma o titulo de grado para Maestrla o Doctorado debera expedirse en
formato electrénico y fisico de acuerdo con las dimenslones aprobadas por la Direccién General,
debera cubrir los siguientes requisitos:
. ldentificacion oficial vigente y con fotografia, en original (INE, pasaporte o licencia de
manejo).

Il. Acta de nacimiento actualizada original y copia.

. CURP formato actual (con una antiguedad maxima de impresién de un mes y que
contenga la leyenda "CURP CERTIFICADA: verificada con el Registro Civil").

IV. Certificado de Estudios completos del nivel inmediato anterior: (licenciatura o maestria
segun corresponda) en origihal y copia en ambos lados (los qu ‘p’erté'necen al sistema
Estatal deben venir legalizados). Tratandose de estudios realiz‘ados, en el extranjero,
presentar original de la resolucion de revalidacion de estudios expedida por la SEP o
autoridad educativa estatal.

V. Constancia de inicio y termino del nivel anterior en original, expedida por la institucién de
procedencia (licenciatura o maestria) con fecha de expedicién no mayor a 6 meses que
indique: dia, mes y afo en el que inicio y concluyd los estudios de nivel de licenciatura o
maestria, en hoja membretada, con clave del centro del trabajo (CCT), correo electrénico
y teléfono del contacto de la institucién de procedencia.

VI.  Cédula profesional Federal expedida por la Direccién General de Profesiones del nivel
inmediato anterior (licenciatura o maestria) en copia por ambos lados, completa y de
excelente calidad, ampliada al 200% y a color.

VIl.  Certificado de Estudios de Maestria o Doctorado (segtn corresponda y del cual se titula)
en original.
VIIl.  Acta de examen de grado en original y copia

IX. 2 fotografias adheribles tamafio titulo, en blanco y negro, de frente y actuales (no
digitales, no instanténeas, ponerle nombre al reverso con lapiz sin daiar las fotografias
y guardarlas en un sobre amarillo de 9X16 cm)
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iii. Mujeres ep
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Cabello media cola o totalmente recogido, sin fleco con frente y orejas
descubiertas.
Maquillaje discreto, aretes, anteojos o pupilentes.
iv.  Hombres
Saco formal negro (no piel, pana, mezclilla).
Camisa blanca lisa, cuello sport con corbata lisa.
Cabello corto y arreglado, evitando peinados modernos.
Sin aretes, anteojos o pupilentes.
X. Comprobante de pago por concepto de impresioén de titulo.

Xl.  Imprimir solicitud en linea y verificar los datos generales.

Todos los documentos originales deberan estar en buen estado, verificando que los datos, firmas
y sellos sean legibles, sin manchas, borrones, tachaduras o enmendaduras; de lo contrario no
podra recibirse documentacién para el tramite de expedicion de titulo profesional, grado de

maestria o doctorado.

Las copias solicitadas deberan ser en reduccién tamaro carta, completas y de buena calidad,

por ambos lados.
Las legislaciones deberdn presentarse correctamente adheridas y sin alteraciones a los
certificados originales. En caso de hacer sido desprendidas anteriormente, debera tramitar

duplicado del certificado debidamente legalizado.

Para recibir el Titulo y documentos originales se deberan presentar el comprobante del tramite,

asi como original y copia de una identificacion oficial y vigente.

El tramite es personal, asi como la entrega del titulo y los documentos originales.
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INSTANCIA COMPETENTE PARA LA ATENCION DE QUEJAS DERIVADAS DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO

CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 188. La finalidad de contar con el drea de atencién de quejas es analizar, atender,
resolver y dar seguimiento de las quejas emitidas por los estudiantes del CEUA con apego a la
normativa educativa vigente aplicable a los lineamientos del presente reglamento.

Articulo 189. El estudiante podra presentar quejas cuando a efectos de este reglamento se
entienda a cualquier tipo de reclamacién por la presentacion del servicio educatlvo por la que se

denuncia deficiencia, incorreccion o disfuncion de estos.
CAPITULO Il. PROCEDIMIENTO DE QUEJA

Articulo 190. La queja debera ser entregada en la ventanilla del area de atencion de quejas del
CEUA o de manera electrénica, en una hoja bond blanca, tamano carta, por escrito libre
describiendo los hechos de la queja, asi como las evidencias correspondientes que la sustenten

en original y copia. Debera entregar credencial escolar vigente.
Para el escrito libre se debera considerar como minimo los siguientes datos:

'a) Fecha de elaboracién de la queja.

b) Exposicién de motivo de la queja.

c) Fecha, hora, y lugar en que ocurre los hechos.

d) Nombre completo y datos escolares que lo identifiquen (plan de éstudios, grupo, turno,
etc.) de quién presente la queja.

e) Nombre completo o datos de identificacion de la o las personas contra quienes se formula

la queja.
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estos.

Articulo 191. El d@rea de atencion de quejas del CEUA, recibe por escrito o via electrénica la
queja, misma que debera dar acuse de recibido sf es de manera fisica y de manera electrénica
debera enviar acuse de recibido, para ambos casos se debera indicar nimero de folio de
seguimiento y fecha de recepcion.

Articulo 192. En caso en que el interesado cuente con testigos, se les exhorta a que manifiesten
por escrito, los sucesos que les consten respecto a la queja presentada y firmen su escrito de
declaracién. b 7

Articulo 193. La Direccién General debera dar respuesta a las quejas presentadas en un tiempo
prudente para cada caso, mediante los medios de contacto que senalo el interesado.

Articulo 194. En caso de ser requeridas aclaraciones al interesado, éste dispondra de un plazo
de 5 dias habiles desde la fecha de requerimiento para formularlas. Transcurrido dicho plazo sin
recibir contestacion se resolvera con los elementos obtenidos hasta ese momento.

Articulo 195, En caso de que las partes involucradas logren una conciliacién favorable, firmaran

una carta de comin acuerdo en la cual se comprometeran a no reincidir en la conducta que
i

originé la queja

Articulo 196, En todo momento se notificara al interesado que interpuso la queja, las medidas
implementadas, asi como la resolucion final.

Articulo 197. En caso de que el interesado no acuse la recepcion de la queja, esta se entendera
por notificada a los dos dias habiles siguientes a la fecha del envié por correo electrénico o por
el medio que haya indicado el quejoso.
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Articulo 198. Las quejas seran improcedentes cuando los hechos motivo de la queja sean
cuestiones de indole diversa a la prestacion del serviclo educativo y no Implique el incumplimiento
de las disposiciones del presente reglamento. Sin embargo, para eslos casos, se de nr gajvo

los derechos del estudiante para prepare las acclones que considere proceden;/’ez fa&
autoridad competente. i W
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INFRACCIONES

Articulo 199. Conforme a la siguiente clasificacion de infracciones seran causas directas de

sancion para los estudiantes conforme a las descritas en este reglamento

Infracciones .
I. De manera general todo tipo de actitudes o conductas que lmphquen un mal uso de sus

derechos y/o transgresién de sus obligaciones previstas en este reglamento.

II.  Incurrir en acoso escolar.
lll.  Incurrir en conductas u omisiones de acoso u hostigamiento sexual.

Articulo 200. Acoso escolar, se entendera como la agresién de un comportamiento prolongado
de abuso y maltrato que ejerce un estudiante, o bien un grupo de estudiantes; del personal
docente o administrativo del CEUA sobre otro u otros, con el propdsito de intimidar o controlarlo

mediante contacto fisico 0 manipulacién psicolégica.

Con la finalidad de considerar acoso escolar debera presentar las siguientes caracteristicas:

« Abuso de poder: Haciendo referencia a los comportamientos reiterados de agresion
fisica, intimidacion, amenazas, para humillar, fransgredir emocionalmente; con el
propdsito de someter a otro u otros en condiciones de desventaja, -

« Conducta violenta o agresiva que se repite y se da de manera constante.

e Las agresiones se presentan durante un largo periodo
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« Intervencion de actores principales; las victimas, los agresores Yy los lestlgos~
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I.  Acoso Fisico: Cuando hay una agresién o dafio para lastimar u ocasionar lesiones
corporales a otro u otros estudiantes, o deteriorar sus pertenencias.

a. Fisico directo: toda accién u omision intencional que causa un dafio corporal; ¥

b. Fisico indirecto: toda accién u omisidén que ocasiona dafio o menoscabo en las
pertenencias de las y los estudiantes como la sustraccién, destruccién,
desaparicion, ocultamiento o retencién de objetos u otras pertenencias.

Il. Acoso Verbal: Cuando hay un dafio emocional a un estudiante mediante insultos,
rumore‘s', menosprécio y burlas en publico o privado; consistii-):*ndo expresar de manera
directa o indirecta; ! b

lll.  Acoso Psicoldgico: Cuando existe persecucion, sometirhiénio, tirania, intimidacion,
hostigamiento, chantaje, manipulaciéon o amenaza contra un estudiante, incluidas las
gesticulaciones y obscenidades mediante sefas, miradas o expresiones corporales que
lastimen su dignidad y autoestima;

IV.  Acoso Cibernético: El que se realiza mediante el uso de cualquier medio electrénico
como internet, paginas web, redes sociales, blogs, correos electrénicos, mensajes,
iméagenes o videos por teléfono celular, computadoras, videograbaciones u otras
tecnologias digitales;

V. Exclusién social: Cuando el estudiante victima es notoriamente excluido y aislado, o
amenazado con serlo, de la convivencia escolar por razones de discriminacion de
cualquier tipo; y

VI.  Sexual: Toda aquella discriminacién y violencia contra otro estudiante relacionado con
su sexualidad, asi como el envio de mensajes, imagenes o videos con contenidos
eréticos o pornograficos por medio de tecnologias digitales que denoten obscenidad,
tocamientos, hostigamiento, acoso o abuso de orden sexual;

Articulo 202. Para los casos de violencia escolar se establecen las siguientes medidas

preventivas y resolucién de conflictos:
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I.  Proteger la integridad fisica y psicoldgica del estudiante, propiciando un ambibbté(l?b%‘;
de violencia; i --?’h g
Il.  Establecer procedimientos claros para que el estudiante, personal escolar, padres,.
OIREGOMH CENEAL L 3% AGREDTACION
tutores y otras personas puedan denunciar el acoso escolar o ropresallﬁé WP CIONY REVALIACION
lll.  Se garantice que las denuncias se realicen bajo el anonimato; T ',J‘,bf,{ﬂf,cf,,’f o
IV. Establecer procedimientos claros para investigar con prontitud las denuncias de acoso
escolar o represalias;
V. Identificar el rango de medidas disciplinarias que se pueden tomar en contra del autor y
complices;
VI. Establecer procedimientos claros para restaurar el sentido de seguridad para la victima
y evaluar las necesidades del estudiante para su proteccion;
VI. Sefalar medidas de proteccidn contra represalias a quien reporte casos de acoso
escolar o que proporcione informacion durante una investiéacién. o bien, que sea
testigo o poseedor de informacion fiable en algun caso de acoso escolar'
VIIl.  Fijar procedimientos para la pronta notificacion de la victima y, en su caso, el autor,
IX. Establecer procedimientos para la notificacién inmediata a las autondades competentes,
cuando el dafio verificado por el acoso lo amerite;
X.  Se establece que un estudiante que haga una acusacién falsa, o que por accion u
omisién permita el acoso escolar, estara sujeto a medidas disciplinarias; y
Xl. Seiiala los procedimientos de actuacion para el personal capacitado de orientacion y
tratamiento para los autores, las victimas y los familiares que se encuentren ante casos

de acoso escolar.

Articulo 203. Dentro del CEUA los recursos tecnolégicos como camaras de vigilancia seran
material valido para proceder a una investigacién de los casos de acoso escolar.

Articulo 204 Las sanciones o medidas disciplinarias para autores y testigos de acoso escolar o
represalias seran:

I.  Amonestacién privada: Advertencia verbal y mediante un reporte escrito de manera
preventiva que se hace al autor o cémplice sobre las consecuencias de su conducta, y de
las medidas aplicables frente a una futura reincidencia;
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Il.  Tratamiento: Obligacion del autor o complice a dar cumplimiento a Irarmgwga;pgrmgyvﬂam
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. Suspension de clases: Cese temporal do asistencia a clases, acompafiatfa “46Tas” f’areas
que, de acuerdo con el programa de estudio vigente, deba realizar durante el tiempo
que determine la Coordinacion del Programa correspondiente;

IV. Disciplinaria: Baja definitiva de la escuela donde se encuentre el autor o cémplice,
cuando hayan sido agotadas las sanciones anteriores y exista reincidencia en su
conducta; y

V. Administrativa: Revisién de cumplimiento al contrato laboral y las sanciones
administrativas que correspondan en los casos del personal docente o administrativo del

CEUA.

TITULO DECIMO SEXTO .

P T

BECAS

CAPITULO I. CARACTERISTICAS GENERALES

Articulo 205. El CEUA tiene como una de sus funciones el otorgar becas en atencién al Articulo
50 del Capitulo Il Otorgamiento de Becas del Acuerdo 17/11/17; por lo que se considerara ofrecer
becas al 5 % del total de nuestros alumnos de cada plan de estudios inscritos.

Articulo 206. Las becas se otorgaran sobre los pagos por concepto de colegiatura e inscripcion

o reinscripcién correspondiente al ciclo lectivo en que se otorga.
Articulo 207. Los tipos de becas que tiene contemplado el CEUA son:

. Beca SEP; sera las que otorga el CEUA para apbyar y estimular a los estudiantes
con una trayectoria escolar sobresaliente y de bajos recursos econdémicos, en
cumplimiento a la normatividad educativa y solicitado por la autoridad educativa

federal correspondiente.
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Il.  Beca Académica; serd la aportacion que otorga el CEUA a estudiantes admitidos
considerando su alto rendimiento académico y bajos recursos econémicos
beneficiando en reducciones en las coleglaturas (parcialidades) para realizar o

l!p

continuar sus estudios superiores, Esta beca esté sujeta al presupue /fa ﬁ%UA
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para becas de primera vez, asl como las de renovacion. ,@ 3 (
lll. Beca de ayuda econémica; sera el apoyo en colegiaturas (parciaff s) se
otorga a quien demuestre una necesidad econdmica. o ,’,'?,'},",57.{,7,“,%“,,&",52{.’,@',}“‘
T

CAPITULO Il. LA COORDINACION DE BECAS

Articulo 208. La coordinacién de becas es un grupo colegiado encargado de aplicar el
procedimiento y dar seguimiento, otorgamiento, renovacién o cancelacién al proceso del

otorgamiento de becas.

. Coordinacién de becas para nivel licenciatura
Il. Coordinacion de becas para posgrado e investigacion

Articulo 209. La coordinacién de becas estara integrada por:
I.  Un Presidente que sera el Director General.
Il.  Dos Vocales que seran:
a. El Director General Académico.
b. El Director General de la Unidad Académica correspondiente
ll.  Un Secretario que seré el Jefe del Departamento de Servicios Escolares, quién levantara

el acta pormenorizada de cada reunion.

Articulo 210. Las funciones de la coordinacién de becas:
I.  Publicar en tiempo y forma la convocatoria para el otorgamiento de becas.
Il.  Analizary evaluar las solicitudes de becas que cumplan con los requisitos especificos en
el presente reglamento.
Ill.  Otorgar las becas en funcién de los criterios especificados en el presente Reglamento.

IV. Notificar a los interesados el dictamen respectivo.
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V. Resolver los casos de incremento y cancelacién de las becas. INCOTTEYW-CION ¥ REVALDACIGN
_ ’ R OIHE 64 Ilm’ﬁ GATANS ERCARES
VI.  Determinar la distribucion del nimero de becas a otorgar. PRAACION' EALUACICN ,:’3
VIIl.  Determinar el porcentaje de becas en funclén de las necesidades econémicas y/o nivel

académico del candidato.
VIIl.  Resolver los demés casos inherentes al objeto del presente Reglamento.

CAPITULO Illl. EL PROCEDIMIENTO DE BECAS

Articulo 211. El procedimiento para otorgamiento de becas se realizarda mediante la
programacion de lo siguiente: - _
. El CEUA emitird una convocatoria de becas para cada ciclo escolar;
Il. La convocatoria considerara requisitos, plazos de entrega ,y"‘recépcién de formatos de
solicitud de becas, lugares y forma en due se deben reali‘z'ai"los' tramites; especificaciones
para realizar el estudio socioeconémico; procedimiento‘para la seleccion, asignacion y
entrega de resultados; asi como las condiciones para conservar, renovar y, en su caso,
supuestos para la cancelacién de becas; y la forma y plazos para los aspirantes que no
obtengan el beneficio presenten su inconformidad; |
Ill. La publicacién y entrega de resultados se realizara en la segunda semana del ciclo
escolar se ubicara en la direccién de administracién escolar.

Los estudios socioeconémicos se podran realizar por parte del CEUA o por un tercero.
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Articulo 212. Los aspirantes deberdn entregar las soliclludes debldamente requisitadas,

adjuntando copia del acta de nacimiento, comprobante de Inscripcién o reinscripclon, historial

académico y comprobante de ingresos familiares.
Articulo 213. Los requisitos para el otorgamiento de becas por primera vez son los siguientes:

. No tener asignaturas (curriculares) reprobadas ni dadas de baja en el ciclo escolar
anterior.

Il. Haber obtenido un promedio general minimo de 9.0 en historial académico o superior
para los niveles de licenciatura y posgrado.

ll.  Contar con una situacién econdmica que justifique la asignacion de una beca;

IV. Realizar los trdmites necesarios y entregar la documen'técifc"fh requeﬁda dentro de los
periodos sefialados en‘la convocatoria. La Institucion se reserva eI derecho de definir los
requisitos adicionales para su otorgamiento, asi como, el presupuesto destlnado a cada
una de ellas.

V. Presentar en tiempo y forma la solicitud de beca, debidamente requisitada, conforme a la
convocatoria. Cabe resaltar que cualquier omisién voluntaria, involuntaria o falsedad en
la informacién o documentacién presentada, dejara sin efecto la solicitud.

VI. Para los alumnos de primer ingreso, contar con un promedio general minimo de ocho
punto cinco en el ciclo anterior inmediato.

VIl.  Realizar su reinscripcion y/o cubrir su primera parcialidad al ciclo escolar correspondiente,
cubriendo su pago al 100% maximo 3 dias antes de la fecha limite para renovacion de
beca conforme al calendario establecido en la convocatoria, incluyendo el idioma.

VIIl.  Cumplir con las politicas y lineamientos internos establecidos por el CEUA.

Articulo 214. Las becas tendran las siguientes restricciones:

I.  Sélo podréa otorgarse una beca por familia.
Il. Las becas son intransferibles entre programas académicos, instituciones, sujetos y

niveles académicos.
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Articulo 215. A través del proceso de revision, evaluacion y autorizacion de becas sé"dégvg’ﬁaré
; P,
a los estudiantes que gozaran del beneficio, tomando como base los siguier tesnocﬁ&noandmc»cu
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seleccién para primera vez: AIREGEIN (81 PUISTANS EXCAMARES,
A RACION ' EVALLIACION -
I.  Que el aspirante de beca cumpla con todos los requisitos que marca la respectiva
convocatoria y este reglamento,
Il. Elpromedio.
IIl.  La historia académica.
IV. Ensu caso, el resultado del estudio socioecondmico.
V. Elgrado de avance.
VI. Laconducta.
VIl.  El nimero de becas disponibles conforme al presupuesto del CEUA.

VIIl. Estar al corriente en cualquier de los pagos que le correspondan.

P | P
'S

-

CAPITULO V. DE LA RENOVACION DE BECAS L Rk

Articulo 216. La beca una vez otorgada se renovara siempre y cuando el alumno cubra los

siguientes requisitos:

.  Mantenga como minimo un promedio de nueve punto cinco para beca de
aprovechamiento y nueve punto cero para becas SEP y de apoyo econémico. :
Il.  No repruebe ninguna asignatura.
. No realice baja de alguna asignatura.
IV. Mantenga las condiciones econémicas que dieron origen a |a asignatura de la beca.
V. La solicite de acuerdo con la convocatoria
VI.  Estar al corriente de los pagos de las cuotas que le corresponda cubrir en inscripcién o
reinscripcion y colegiatura (parcialidades)

Articulo 217, Para el otorgamiento de becas se dara preferencia, considerando las condiciones
similares a los estudiantes que soliciten renovacion.
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Articulo 218. La renovacién de beca podra ser por un porcentaje igual, menor o al

otorgado en ciclos escolares anteriores, mismo que lo determinaréa la coordinacién dg ﬁ%?
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CAPITULO VI. LOS DERECHOS DE LOS BECARIOS
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Articulo 219. Los becarios tendran derecho a e % ,&,,.’},.ff,m,“,“m"

I.  Recibir por parte del CEUA, el dictamen de la coordinacién de becas, mismo que
especificard el porcentaje otorgado de becas sobre los montos de inscripcion, o
reinscripcion y colegiatura.

Il. Renovacién de la beca en tanto mantenga las condiciones que le dieron origen.

. Solicitar incremento al monto de su beca considerando su situacién econémica asi lo
justifique, por lo que deberan anexar los documentos comprobatorios respectivos que
solicite la Coordinacién de becas " 'f',:_

IV. Que les sean bomf cados Ios montos dé manera antxmpada de'aquellos que hubieran
pagado por concepto de i mscnpcnon o reinscripcién y coleglatura en funcmn al porcentaje
de beca otorgado. Ol

V. Presentar inconformidad por escrito a la coordinacién de becas sobre alguna fase de la
convocatoria dentro de los siguientes tres dias habiles a partir de la notificacion del
dictamen.

VI. La revisién y evaluacién de la inconformidad sera a través del proceso de revision,
evaluacion y autorizacién de becas y la coordinacion de becas, la determinacion sera

irrevocable e inapelable.

Articulo 220. La solicitud de mejoria de monto por parte del estudiante inicamente garantiza la
evaluacién del caso en el proceso de revision, evaluacion y autorizacién de becas, sin que el
CEUA esté obligado a aumentar el monto.
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Articulo 221. El becario quedara obligado a: i v (R
I Presentar la renovacién en tiempo y forma conforme al calendario.
Il.  Presentar firmado el dictamen de aslgnaclén de beca a la coordinacién de becas
lll.  Cursarla carga crediticia establecida en el mapa curricular de acuerdo con el ciclo escolar
IV.  Cumplir con el reglamento interno del CEUA

V. Mantener al corriente en los pagos que le correspondan a su plan de beca

CAPITULO VIIl. LA CANCELACION DE BECAS

Articulo 222. La coordinacién de becas podra cancelarlas por Ios’siguientes motivos:
I.  Por baja voluntaria del CEUA por parte del becario
Il.  Por suspension o baja definitiva del becario
lll.  Por no estar inscrito de manera oficial al CEUA
IV.  Por reprobar alguna asignatura o darse de baja en alguna asignatura
V.  Por no haber alcanzado el promedio solicitado en el ciclo escolar
VI.  Cuando se compruebe alteracién deliberada de la documentacién o de la informacién
VIl.  Por no estar al corriente en cualquiera de los pagos que le corresponda
VIIl.  Por cometer faltas de disciplina graves contempladas en el reglamento interno y que sean
acreedores a una sancion.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. Este reglamento entrara en vigor un dia después de ser autorizado por la SEP,
SEGUNDO. Al iniciar la vigencia de este reglamento, quedan derogados todos los anteriores.

TERCERO. Todos los casos no previstos en el presente reglamento o para el caso de su

interpretacién, seran resueltos por la Direccion General.
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